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Pédagogie

Les FAMILLES

Tout éléve doit impérativement appartenir a une famille, méme s'il est adulte. En effet, la fiche de la famille centralise
d’une part la comptabilité (c’est I'équivalent d’'un compte client dans lequel sont gérés toutes les cotisations des éleves
de la famille et des reglements) et d’autre part les courriers (qui doivent étre envoyés aux responsables légaux).
Concerto integre également la notion de foyers rattachés a la famille dans lesquels sont précisés la relation a I’éleve.
Tres pratiques pour gérer efficacement les coordonnées des familles dé/re/composées, les foyers peuvent également étre
associés a six types de courriers personnalisables (compta, présence, concert, etc.).

La liste

La liste des familles vous propose par défaut toutes les familles de la table, et ce avec des couleurs paramétrables pour
différencier les familles de méme code postal, de méme code région et les autres. Le téléphone de la famille (domicile,
bureauA, bureauB, mobile ou urgent) qui s’affiche dans la liste peut étre choisi via I’'onglet Exercice des Réglages.
Vous avez la possibilité de trier la liste par Nom, CP, Ville et Etablissement en cliquant directement sur les en-tétes de
colonne. Par défaut le tri est ascendant ; pour un tri descendant, cliquez sur I’en-téte avec la touche “Maj” enfoncée. La
colonne Nbr indique le nombre d’éleves de la famille.

®06 Familles (Consultation liste)
Code Nom CP Vile Tél Nbr Etablis. m
4 ADOM, Mmeet M. 94140 ALFORTVILLE 015127 2280,D 1 ALF
32 AEMARD , Mme et M. 94210 SAINT MAUR DES FOSSES 0129 44 66 14, D ALF
1092 AEZAT , Mme et M. 94340 JOINVILLE LE PONT 0169 72 68 53, D ALF
1124 AFFERGEN , Mme et M. 94440 VILLECRESNES 0605061243,B 1 LMB
801 AFRAET, Mme et M. 94160 SAINT MANDE 018197 4146,D CRE
1339 AHMADA , Mme et M. 94600 CHOISY LE ROI 0186 90 69 20, D 1 ALF
1250 AIBIRT , Mme et M. $4000 CRETEIL 0155520310, 0 i CRE
792 AIGIER , Mme et M. 94450 LIMEIL-BREVANNES 0131023540,D LMB
22 AIIRT, Mme et M. 94450 LIMEIL-BREVANNES 014504 97 33, D LMB
1977 AIUCHY , Mme et M. 94450 LIMEIL-BREVANNES 01840624 45,D 1 LMB a
1861 AIZOLLE , Mme et M. 94000 CRETEIL 01025892 34,D 1 CRE

Le menu «Familles»

Eléves actifs dans sélection %1 o150 actifs dans sélection (@1): permet de réduire la liste courante aux seules fa-
Mes familles dans sélection 82 il . T if
e 23 Milles comportant au moins un éléve actif.

Réduire 100 familles
* Mes familles dans sélection (82) : dans le cas d’'une communauté d’agglomérations,
permet de réduire la liste courante aux seules familles de votre Conservatoire.

Foyers associés...
Chgt options...
Cotisations report...

* Réduire 100 familles : outil programmeur. Permet de réduit aléatoirement a cent fa-
milles la liste ouverte.

Export simple
Export Concerto
Export RCMA
Import Concerto

* Réception des excuses (83): permet de lister toutes les absences des éleves des familles de la sélection, puis de choi-
sir les absences a excuser.

)

(SNS) Choisissez les absences a excuser...
Famille Eleve J Date DebutdureeDiscipline Niveau
Bonhomey ,Mme et M. Bonhomey Marc, M. me08/01/03 15:30 01:00 Orchestre E 1/0 m
Hunre ,Mme et M, Hunre Joseph, M. me 15/01/03 10:00 00:30 Violoncelle 1/1 1/
Noys ,Mme et M. Noys Florent, M. me 15/01/03 10:30 00:30 Violoncelle Init on
P e % 1003 A
Période des événements @@3]{0”03 +

Permet de modifier la période de recherche. Par défaut, Concerto vous propose les absences de la semaine précédente pour les éléves actifs des fa-
milles de la sélection. Dans la liste des absences qui s’affiche, sélectionnez celles que vous souhaitez excuser puis validez.
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e Fovers associés... : permet de réduire selon le parametre choisi la liste aux foyers principaux ou aux foyers que vous
avez associés a des mailings.

06 0 Foyers associés /

Principa’

choisissez dans le menu déroulant le parametre de sélection.

Tous

/ rappel du nombre de familles de la liste de départ.

Ouvrir lef

SComptabiliité
Cible

Familles 2028 Foyers 3 \ . .
nombre de familles ciblées.

Présences
Annulations
Spectacles

AEE ( Annder ) Ok
| — Y

* Chgt options : permet de changer des parameétres a la volée pour les familles de la liste courante.

060 Changements Id bre de familles aff le ch
rappel du nombre de familles affectées par le changement
Fiches 15— PP P 8
PO (o
e /changement de I"établissement pour les communautés d’agglos
e T [ modification du code postal : Ville, Région, Hors région

changement du statut de famille nombreuse

CP VRH ( 333 (=) famille nombreuse ——
oF ( )

Qu ﬂ:

modification du quotien familial

changement de I'identité du foyer par rapport a I’éleve (mere, pere, tuteur, etc.)

(Aoier ) @O

» Cotisations report : (A manier avec précaution !) permet de créer des cotisations en dupliquant des cotisations d’une
période définie (voir le Biblika ReportCotisations).

M O ) Cotisations report depuis 2005-2006

Fiches 2107 Rappel du nombre de familles concernées.

\

Dupliquer depuis 2005-2006...
Période de dates d’exigibilité a définir pour déterminer les cotisations qui seront du-
%  01/09/2005 pliquées.

% 20/12/2005

Dates sources

\

Choix du type de cotisation a dupliquer : familles, éléves, les deux ; et des comptas
A, B, les deux.

Cotisations a créer...
[ familles 8 compta A
g éléves g compta B

\

Choix de I'année d’exercice des nouvelles cotisations.

\

Année | 2005-2008 4 L - I,
- Nouvelle date d’exigibilité des cotisations dupliquées
Dupliquer au "%  02/01/2006 P L . . L , .
B e o : g ; Quand cochée, les cotisations ne seront créées que si aucune cotisation n’existe déja
i 'exi L. . . . 2
— Da'::':: = g;/:;;;;;" pour la période suivant la date indiquée.

"] regrouper chaque compta en un:

: / Quand coché, regroupe les cotisations en une seule dont le libellé sera renseigné dans
Libelé  Acompte 8 le champ en dessous.

T Case a cocher si vous voulez changer le libellé des cotisations créées.
(" Annuler \ 6—9&-3

e Export simple : exporte les données (civilité, nom, prénom, adresse, CP, ville) des familles listées sous forme de fichier
pouvant étre ouvert dans un tableur de type Excel.

* Export Concerto : export plus complexe de la sélection de fiches (code famille et coordonnées completes, éléves
associés a la famille avec leur nom, prénom, date et lieu de naissance, nationalité, téléphones et email) .

* Export RCMA : export uniquement destiné a la migration de données pour les Conservatoires de la ville de Paris.

eImport Concerto : outil programmeur (voir document “Import-Export”.

3 mai 2006 — Concerto 2.0 — page 6 a



Trouver

La fenétre de recherche vous permet de faire rapidement des recherches complexes sur un ou plusieurs champs des
fiches. Vous pouvez de plus appliquer des opérations d’ensemble (et, ou, sauf, sauf sélection). La fenétre comprend
également des fonctions de sécurité qui vous aideront a vérifier tout au long de I’année que la base est bien renseignée
(ex : recherche des familles sans reglement, des familles sans éléves, des éleves sans famille, etc.).

Onglet famille : les recherches sont faites sur les données contenues dans les fiches familles.

‘@006 Trouver Familles B
[Famile | Eioves
Eabissement (o)

Critéres de tarification

Etablissement : pour les communautés d’aglo, choisir dans la liste un con-

CP VRH s (S familie nombreuse QF -+ .
servatoire.

Foyer..
Nom O foyer CP VRH : recherche sur les codes postaux : Ville, Région ou Hors région.
(o Ville
Q QF : recherche sur les quotients familiaux.
— Famille nombreuse : trois états pour cette case a cocher. Elle est cochée :
@ Tt O smilve O éhves.> | 1 | B0 recherche des familles nombreuses ; elle est bleutée : recherche des autres

familles ; elle est grisée : pas de recherche sur ce critere.

Code réglement 0

' ] cotisations I réglements r soldes

Foyer : recherche sur Nom, CP, Ville, et Qui (Parents, majeur, tuteur, nour-
rice, etc.)

Divers : recherche sur familles sans éléve, sur un nombre précis d’éleves
(a renseigner), sur le statut des éleves (éleve, adulte, cham, audit., congé,
ancien, externe, préinscrit). Recherche sur les familles sans reglement pour
I’année en cours.

& o o000 Envoi : recherche sur les familles ayant fait I'objet d’un envoi spécifique,
Fiehes ~ sur courrier ou non.
Q B a 2028 Normal ¥ Annuler )( Ok )

La fenétre comporte trois onglets de recherche avancée sur la comptabilité :

*Cotisation: — Cotisations famille uniquement : quand coché, recherche uniquement sur les
cotisations de type famille, sinon la recherche porte sur toutes les cotisations.
[ [Feotisations | réglements | soldes | — Compta : choix compta A ou compta B.
— Année : recherche de cotisations sur toutes les années d’exercice ou sur une
[1] cotisations famille uniquement Compta %) Annee s bien précise.

— @ non nul (abs>seuil)
@ T oo | oy T

] s crédit (> seuil)

O
O débit (< seuil)

— Filtre sur les dates d’exigibilité des cotisations quand la période est définie.
— Recherche sur montant total des cotisations de chaque famille : non nul, crédi-
teur ou débiteur avec en option un choix de seuil en dessous duquel la recherche

n’est pas effectuée.

eRéglement:
— Réglements sur RE: uniquement pour les états recu et encaissé.

= f ] soides | — Réglements sur ARE: recherche sur les états appel, recu et encaissé.
— Compta : choix compta A ou compta B.
G R [ — Année : recherche de reglements sur toutes les années d’exercice ou sur une
e ol oo mrileemimt B8 ) bien précise.
Sl T ® % QOO S 0 O erbat s — Filtre sur les dates d’encaissement des réglements quand la période est définie.
S et — Recherche sur montant total des réglements de chaque famille : non nul, crédi-
teur ou débiteur avec en option un choix de seuil en dessous duquel la recherche
n’est pas effectuée.
*Solde: — Cotisations famille uniquement : quand coché, le solde n’est calculé que sur les

cotisations de type famille, sinon le solde tient compte de toutes les cotisations.
[T cotisations | réglements [~soides ] — Réglements sur RE: uniquement pour les états regu et encaissé.
— Réglements sur ARE: recherche sur les états appel, recu et encaissé.
— Compta : choix compta A ou compta B.
— Année : recherche de reglements sur toutes les années d’exercice ou sur une
bien précise.
— Filtre sur période définie. Attention : il est opérant pour les cotisations (date
d’exigibilité) et les reglements (date d’encaissement).
— Recherche sur le solde de la famille : non nul, créditeur ou débiteur avec en
option un choix de seuil en dessous duquel la recherche n’est pas effectuée.

(] cotisations famille uniquement Compta [ . }$) Annee [

@ régits sur regusencaissé (RE)
() régits sur tout (ARE) " % 00/00/00

Seuil
% oc/0/00 0

@ non nul (abs>seuil)
O crédit (> seuil)

dépit (< seuil)

Onglet éleves : la recherche est faite sur les données contenues dans les fiches éléves, la fenétre est donc identique a
celle proposée pour la table des éléves. Pour plus de détails, voir le document dédié a la table des éléves.
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La fiche Famille

La fiche de la famille se décompose en trois onglets dans lesquels vous trouverez ses coordonnées complétes, les éleves
qui lui sont associés, la partie comptabilité (voir le document dédié pour le détail de la fenétre et des fonctions), les
informations concernant les différents foyers, les mouvements de médiatheque et les envois.

Les coordonnées et les éléves de la famille

Civilit¢é  Nom Prénom optionel Type du responsable avec popup.
‘® o\e \ Familles (cmrion fiche) |
(Mmeeth. |#)Nem ALCOBUS o~ Qui? Parents i 5]
'——W—{ Foyers+/ I Envois ] Etablissement [ CRE [
Adr 52, rue Blanche Domicile 01701674 84 Mobile 06 95 60 39 74
= OUONSZ0N2 f2 = Modecin - Coordonnées complétes
C° 94450 LIMEIL BREVANNES Bureau 8 Prof 8. |Artiste peintre = de la famill
alcove@gratuit.fr Urgent € la famitle
Eléve Rang _ Age Etat m Sioums 200 2U00
DA R Pacart 8es n o il FM 23 - M1
2040 ALCOBUS Maxims, . 507 eeve A Brazha
1363 ALCOBUS Michaél, M. 17 (08)  éléve MR ere By
10 ALCOBUS Yaél, Mile 20 (07) aduite 2
M o]
Liste des éleves rattachés a la famille. Liste des cursus de I"éleve sélectionné.

Outils de création, modification
et suppression d’éleves.

La partie comptable

Elle comprend les renseignements fiscaux de la famille, la liste des cotisations, des reglements et les soldes pour
les deux comptabilités, ainsi que les outils d’ajout, d’édition, et de suppression associés. Voir le document dédié
a la Comptabilité.

Ville-Région-tors [ Ville 89 Revenu 2050,00 QuotientFamiial [ Tranche1 8) [ Famille nombreuse Année | 2005-2008 E—"

Année Exigibilité Clef Cotis Remise Frais fixe Montant Désignation A Cpta m €
05-06 | 20/10/05 20,00 20,00 COTISATION FAMILLE A
05-06 | 15/02/06 300,00 | 70,00% 90,00 FM + Instr/chant, 1er cycle A m
05-06 | 15/02/06 15,00 15,00 FRAIS DE DOSSIER A
05-06 | 15/02/06 400,00 | 70,00% 120,00 |Instr/Chant seul, 3éme cycle A [~ B
05-06 | 07/07/05 20,00 20,00 [Frais de dossier . i
05-06 | 07/07/05 245,00 245,00 lInstrument + FM .Y
Code Année Echéance Montant __ Désignation Etat A Cpta o
1357  05-06  10/10/05 | 255,00 Chb Echéance 1: 50% recu A D ARE [—
1358 05-06 01/01/06 255,00 CB Echéance 2 : 50% regu A -[51000 ] =
1360 | 05-06 | 01/01/06 | 120,00 location harpe appe B2 RE —
& Come®
R % —1
- - [ I RE

a Création: 17/06/98  19:00 Concerto Modif: 23/02/06 11:58 Directeur

Onglet Foyers

| Comptabilité | Foyersy/ | Envois | Etablissement | CRE 49
Ade 153, rue de Vaugirard Domicile 0102 58 92 34 Mobile 06 69 28 41 21
Bureau A 01 34 80 90 08 Pof A dir logistique )
C° 94000 CRETEIL Bureau 8 Prof B artiste peintre (o)
email | aizolle@skype.fr Urgent

Mil dC\ul

E , Mlle Grands-parents N : At H

GANAPATI Anna, Mme 94000 CRETEIL 01427547 66 Belle-mére .cpas. @ ./OU.UIS de creation, ’?"Od’f'
8 cation et de suppression de
foyers.
= []
2005-2006 : la belle-meére vient chercher I'enfant le mercredi
1861 Création:  02/07/02  19:33 Concerto Modif:  23/02/06 6:42 Directeur 4

Champ libre de texte Liste des foyers associés avec Nom, CP, Ville, Téléphone principal, relation a I'éléve et rappel
avec outil d’entrée de des types de mailing liés au foyer. Un double-clic ouvre la fiche (voir le document Foyers).

dates et de périodes.
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Onglet Médiatheque

Rassemble les mouvements de médiatheque des éleves de la famille (locations, préts, retours) et affiche la comptabilité associée. Pour plus de détails,
consultez le document dédié a la Médiatheque et le Biblika Location et prét.

®eo06 Familles (Consultation fiche)
Mme et M. l-_v]‘ Nom  Alcobus Qui? Parents [34)
[ Comptabilite | Foyersy [ Médiathaque | Envois | Etabissement  (CHA )

Date Action Retour Cote Code Caution R Location R Eléve Liste des mouvements des éleves
04/10/05 Location 30/06/06 INS-HA2 2934 1600,00 200,00 Alcobus Maxime, M. de la famille. Comme dans toutes
04/10/06 Location 30/06/06 INS-HA 2933 1850,00 200,00 Alcobus Yaél, Mlle | . .

12/10/06  Retourprét  00/00/00 IAA2.01 128 Alcobus Maxime, M. ——— | les listes incluses de Concerto, un
12/10/06 Prét | 26/10/06 1AA2.01 128 ‘Alcobus Maxime, M. double-clic ouvre la fiche.
Versées [ 3450,00 | Dues 40000 |
Rendues [ ] Régikes
/ Total 3 450,00 Total -200,00
a Création:  17/06/98  19:00 Lotfy Modf:  04/04/06  17:19 Directeur

Récapitulatif des cautions :

Pour les locations d’instruments :
sommes versées, rendues et total.

sommes dues, réglées et total.

Onglet Envois

Présente une liste des envois de la famille.

Envoi Date  Libellé
3 15/11/2002 Carte gleve
4 12/10/2002 Appelcotisations

Lettre Libellé

Numéro
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Pédagogie

Les FOYERS

Grace a la notion de foyers multiples, vous pourrez gérer facilement les problemes liés aux familles dé/re/composées et
enrichir votre base des coordonnées des responsables 1égaux des éléves, mais aussi d’autres adultes (nounou, grands-
parents, etc.). Le nombre de foyers pouvant étre rattaché a une méme famille est illimité.

Vous pouvez associer les foyers a six catégories de mailings (les libellés de catégories étant paramétrables selon vos
besoins dans I'onglet Alphas des Réglages). Rien de plus simple ensuite de rechercher par exemple tous les foyers con-
cernés par la comptabilité, les retards et absences des éleves... Associé aux fonctions d’édition de Concerto, vous voila
a la téte d’un carnet d’adresses ultra-performant.

Les foyers, qui sont obligatoirement rattachés a une famille, doivent étre créés depuis |’onglet Foyers des fiches familles,
vous n’ouvrirez donc que tres rarement la table des Foyers.

La liste

La liste vous propose par défaut tous les foyers de la table, et ce avec des couleurs paramétrables pour différencier les
familles de méme code postal, de méme code région et les autres.

Les colonnes de la liste : code foyer, Nom, CP, Ville, code famille, qui, mails associés et téléphone.

'e o6 Foyers (Modification liste) N

Code Nom CP Vile Fam Qui Mail Tél

3732 Aager Denis, M. 94200 IVRY SUR SEINE 23 Grand-pére Y 01234567 89,D
5299 Aaxinfints Charlotte, Mile 94140 ALFORTVILLE 1526 .p.s. 0159716452, D
1547 ABACUSSYS Martine, Mme 75018 PARIS 985 Meére Sc.... 067984 1992, M
4692 ABACUSSYS Lola, Mile 94120 FONTENAY SOUS BOIS 985 Eps 067984 1992, M
3744 Abdorryhmony Samia, Mlle 94360 BRY SUR MARNE 1 Belle-mére $cpasd 0198740759, D
5835 ABRYMS Claudine, Mile 94600 CHOISY LE ROI 2062 Grand-mére Y 0123841242, D

Le menu «Foyers»

e Chgt d’options : permet de modifier pour la liste courante les coches des documents a émettre (comptabilité, convo-
cations, présences, spectacle, etc.). Sert aussi a rétablir les majuscules automatiques dans les fiches déja saisies.

06O Changements
Fiches 2
Changer pour les 2 foyers...
] majuscules automatiques Nom & prénom & ville
@ $Comptabilité @ Convocations E Présences @ Annulations @ Spectacles E Dispo

( Annuer ) 0k )

Trouver

Vous pouvez rechercher des foyers sur les criteres de Nom, CP, ville, relation a I’éléve, ainsi que sur les catégories d’en-
VOI.

®eoe6 Trouver Foyers
Foyer.
Nom
o Ville
Qui
() SComptabilits (<) Convocations (<) Présences (=) Annulations (=) Spectacles (=) Dispo
Fiches
9 G a 2 Normal ) (Annuler ) @

3 mai 2006 — Concerto 2.0 — page 11 a



La fiche Foyer

606 Foyers (Modification fiche)
Mile B- Abdorryhmony Prénom Samia
Type de relation é/. Qui?  Belle-mére M Profession )
s -
I'éleve via le popup. ™ yeeee 137 Place des Temes Domicie |01 11 73 26 90
Numéro de la famill =
! rmer(l’[ T Efl ami i e 94360 |BRY SUR MARNE Bureas 08 70 46 56 46 —> de0ohaiah
?at?gcuheé cleloyerest  ramie wgent 01445566 77 > poste 312
L u 1 ALF emal | sabdor@skype.fr
. . . Mailings
Catégorisation  des
'omptabilité # Convocations @ Présences # Annulations # Spectacles # Dispo

foyers sur les docu- 8 sc
ments a émettre. =

005-2006 : récupére I'enfant le mercredi soir
Champ de texte et

outils d’entrée de da-
tes ou périodes.

Les catégories d’envoi cochées sont symbolisées par leur majuscule dans la liste des foyers ainsi que
dans la fiche famille (ici : $, C, P, A, S, D), les non cochées sont représentées par un point (.). Ces caté-
gories sont paramétrables dans les Réglages du menu Parameétres.

Editions depuis la table des Familles ou des Eléves

060 Edition fiche Familles Lors d’édition dans la table des familles ou des éléves, vous
spécifiez les destinataires du mailing dans le menu “Cible”:
“principal” n’imprimera que la famille, tous, la famille et tous
O Soldes familes les foyers ou un des types que vous avez définis. Chaque fa-
mille sera imprimée en autant d’exemplaires qu’il y a de foyers

O Simple () Détailiée

® Appel de cotisations O Regu / Quittance . o ;
= = concernés par le mailing, et ce avec I'adresse correspondante.
e e Cette option n’apparait que pour les sorties lettre (choix sou-
C ré-Inscriptions Aff des enseignants | sans |-& IIgnés)

C ré-Inscriptions SC Les résultats indéterminés sont ...

@® affichés de rannée courante

O remplis & la main

Titre: 84!

Principol
Tous

SComptablité

cble [ convocations ) Familes 1 Fovers Présences
Annulations

<
S al'écran Spectacles

Dispo

De plus, a partir de la liste des Familles ou des Eléves, une ligne de menu permet d’ouvrir les foyers associés selon la
cible choisie dans la fenétre qui s’ouvre. Vous validez et le résultat est une liste des Foyers, préte a imprimer pour les
étiquettes et/ou le générateur d’état et les mailings.

Familles

Eléves actifs dans sélection -
Mes familles dans sélection
Réception des excuses
Réduire 100 familles

0 O Foyers

Ouvrir les foyers

Foyers associés...

Chgt OptiOnS... Cible I Convocations oY Familles 10 Foyers 12
Cotisations report...

Export simple

Export Concerto ( — ) E 3 4
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Pédagogie

Les ELEVES

La liste

La liste des éleves vous propose par défaut tous les actifs (éleves, adultes, CHAM), et ce avec des couleurs paramétrables
pour différencier visuellement ces différents états. Vous pouvez trier directement les éléments de la liste par Nom (par
défaut), Age, Etat, Famille, CP ou Etablissement en cliquant sur I'en-téte de colonne de votre choix. Par défaut, la fenétre
s’ouvre avec la liste des éleves actifs.

806

Eléves (Consultation liste)

Code Nom
1085 |Albuzzota / . Mile
10 Alcobus Yael, Mie
1363 Alcobus Michaél M.
2425 Baoclyr Tom, M.
2591 Baoinci Henriette, Mile
2095 Baoorgadu Nolwenn, Mie
2237 |Baosmonn Armand, M.
2508 Boluad Louise, Mie
1785 Bon djbileh Nadia, Mile
2386 Bonefacu Simaon, M.
B4 Bonhomey Marc, M.

e

Le menu Eléves

Actifs dans sélection

Mes éléves dans sélection
Erreurs de CurAnnée
Attentes de InsAnnée
Retours dépassés

Trier Nom&prénom
CurNiv nok

Foyers associés...
Chgt options...
Inscrire la sélection...
Nettoyer les cursus...
Cestion familles...

Export simple
Export Concerto
Import Concerto

#1

83
#4
85
®6

CF Tel Age Etat  Famille m
75006 0109311199, d [15(01}| ancien 7 Albuzzota , Mme et M.
75009 01 39845242, d 20(02}) adulte B Alcobus, Mme et M.
75009 01 33755791.d |17 (02) eleve B | Alcobus, Mme et M.
75015 0138501715, d 09 (01) éleve @ 18B& Baoclyr, Mme et M.
éleve 2024 Baoinci, Mme et M.
75006 0101787058, d 05(02) eléve 1630 | Baorgadu , Mme et M.
95540 |01 25 22 66 89, d | 18 (03} | ancien | 1743 | Baosmonn, Mme et M.
75014 0175325444,d 05(11) eéleve 1956 Boluad, Mme et M.
77185 061777 8246, d 21 (01} éleve 1392 Bondjbileh, Mie

75006 0172349771, d 05(02) eleve | 1859 |Bonefacu, M. i
75006 01 79320677.d 12 (03) ékve 4 Bonhomey , Mme et M. v
S| 2

* Actifs dans sélection : permet de réduire la liste courante aux seuls éleves actifs.

* Mes éleves dans sélection : réduit la liste aux éleves de votre établissement.

e Erreur de CurAnnée : réduit la liste aux éleves dont les cursus de I'année ont été
retournés en erreur par I’automate des passages.

* Attentes de InsAnnée : retourne les éléves dont au moins un cursus est en attente
pour I’année en cours.

* Retours dépassés : retourne tous les éleves dont un prét médiatheque est dépassé a
ce jour.

e Trier Nom&prénom : comme indiqué. Ce tri n’est pas permanent et est perdu apres
une recherche par exemple. Le redemander a chaque usage.

e CurNiv nok : outil administrateur. Liste les éleves dont au moins un niveau de cursus
n’est pas valide.

e fovers associés : pour la liste des éleves a I'écran, ouvre la liste des foyers associés
(par défaut tous les foyers mais possibilité de les filtrer grace au menu Cible). Le ré-
sultat est une liste des Foyers, préte a imprimer pour les étiquettes et/ou le générateur
d’état et les mailing.

e Chgt options : sert a modifier la civilit¢ (M., Mme, Melle) ou I’état (éleve, adulte,
CHAM, audit, congé, ancien, externe, préinscrit) des éléves pour la sélection en
cours. A manier avec précaution !

e Exports-imports : voir le chapitre “Editions-Exports imports”.

. 060 Inscrire la sélection
* Inscrire la sélection : sert a inscrire toute la sélection d’éleves, pour une —
année et une discipline données, avec éventuellement un niveau etouun . _
enseignant. Vous pouvez aussi spécifier I’état du cursus via le menu Action ... 5
et les cas a cocher, ainsi que son niveau de priorité. Concerto n’inscrira pas v B

les éleves qui ont déja un cursus de cette discipline a I'année spécifiée.

(_Anndler ) {0k
nen Nettoyer les cursus
* Nettoyer les cursus : Cet outil passe en revue et permet de modifier les cur- — :
sus des éleves de la sélection. L'action porte sur les cursus d’une discipline Nettoyer s curss o sfecrés des 7 s,
(ou de toutes) de I’'année choisie via le menu qui sont “en cours” (sauf si Dicpine =)
vous décochez la case “que les cursus actifs, dans ce cas tous les cursus) et et s

non attribués. Pour ces cursus, trois actions possibles : les passer en option

# que les cursus actifs

é i . i @ passer les cursus en action... Amréte |4
“Arréte” (ou une autre), les passer en Stop, ou les supprimer. action ne

porte que sur les cursus qui ne sont pas attribués a un cours. A manier avec

précaution !

) passer en STOP
) supprimer les cursus

(" Annuler ) E Ok }/

%
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* Gestion des familles : Cet outil, principalement utile au démar- "0 O
rage apres un import des éleves sans les familles, permet de créer
les familles facilement. Vous pouvez aussi supprimer le lien éléves- e i
famille ou méme supprimer les familles liées. Vous choisissez d’abord O Cherche les &idves orphelins

la sélection de travail, puis I’action a effectuer sur cette sélection.
Vous pouvez travailler sur la sélection ou les fiches marquées, ou
bien effectuer une recherche sur les éleves orphelins ou pas, c’est-a-

Selectionner des aleves...

Chercher les &léves non orpheling

COC

Tout sélectionner

et pour cette sélection...
dire avec ou sans famille. e
Ensuite, pour cette sélection d’éleves, vous allez soit créer une seule e e e —
famille pour tous, soit créer une famille pour chaque éléve, ou bien O Créer une famille pour chague éléve
les rendre orphelins en les détachant de leur famille ou en suppri- SIS I
mant les familles. L'option “ne rien faire”, est utile pour faire une S R
recherche 5imp|e. @ tester et taire seulement si nécessalie
Par exemple, pour rendre un éléve adulte, vous le sélectionnez et
le rendez orphelin en supprimant ou non la famille (elle peut servir C A ) D)
pour d’autres éléves), puis vous lui créez sa famille qui sera une %

copie de lui méme.

Trouver

Vous pouvez retrouver les éléves par leur nom, prénom, CP, ville, civilité, état, nationalité et classe, ou par la famille
(nom, CP, ville, Etablissement). Dans la deuxieme partie de la fenétre, les criteres de recherche portent sur les cursus ou
les cours selon |"option choisie (dans le cas des cours, les criteres spécifiques aux cursus ci-dessous sont remplacés par
une recherche possible sur le jour ou bien le n° ou le code d’un cours). Vous pouvez aussi faire une recherche sur un
envoi, et utiliser des recherches avancées a ’aide des boutons radio du bas de la fenétre.

Département : classement ~ Secteur, domaine : classement des disciplines en . sleve e
des disciplines pour les sta- interne pour votre école. Le domaine permet de re- ’h;';m gﬂ": gi:lemelle
tistiques ministérielles grouper les secteurs (musique, formation ou danse). Mie cEl
congé CE2
ancien cM1
e 06 Trouver Eléves / externe M2
préinsc béme
Formation musicale (1) Nom [ 1% Etat ) «tf & 58me
Cutture musicale (2) Prénom Nat., Classe s = aéme
Prafiques colectives (3) 3ame
Voix (4) Quartier %) Deuxiéme langue ™ 26me
Cordes (5) Famille (n
Instr polyphoniques (6) Nom [ foyers et | Q. Terminale
Vents (7 = ol = 2002-2003 & xxxx Fac
Instr anciens (8) £ G A —H_] XXXX & 2001-2002 Aprés fac
Danee:9): O mem.— () cours (o) cursus.
At dramatique (10) .
T = s - toutes
Jaz () e %9 regtt : T
Autres collectif Eoteur /. % Année | toutes L :;(:‘;m 2005-2006
Autres individuel b
Domainy 1 Action 4. essai STOP 2004-2005
A o =o=10 cus sz
Cpline
Instrument (A) = /’ S optl 2002-2003
Orchestre (B) Nweau/ 5 E’ BCA E = p.:* a (Sessasi  Priors opt2 2001-2002
Chant (C) I opt3 2000-2001
Formation Musicale (D) | | \ 1999-2000
Formation Théatrale (E) | | \ —_— 1998-1999
arse ) 70 I [ ] 1997-1998
AL 1996-1997
@ /tout . attente
Musique (ABCD) Dgns I'année [2005-2006... Plus de... [i]
u U ——
( S reconduit
Formation Théatrale (E) $ans aycun cours Début " [®%)| 00/00/00 |
O Fin ™| 00/00/00 maintenu
Danse (F) (O oumojns 1 cursus actif sans cours
7 Passage pour 2004-2006... pase.
Dans I'année 2005-2006... - ———— _— — — saute année
= - O 1seyfcursus AL N cycle sulvant
e ) inscrft sans cursus passé piéte passe branche+
Accompagnement Piano et synchro exccte
Alto (_ Insciit sans cotisations multicours / mono-cours synchro cycle
Analyse o
Art Dramatique Jchea Ajoumné
SR ) a 1139 (_Annuler ) €0k = Rt
Atelier Vocal Diplémé
Chant
Chant déchiffrage 0/1 : Init . o & option
Choeur d'oratorio Wi : > : Congé
Choeur enfants W22 Exempté
p==d 2 2 2
Choeur jeunss flles 1/3:1/3 Anéte
: 3 3 3 ;
Chorale enfants 14:1]4 = = 3 NAP
Choeur gargons 15:115 = = Radié
Clarinette 2001071 = = =
Ciarinette Basse 2/2:1/2 6 z ; Choix du niveau par la branche (B), le cycle (C) et/ou
Clavecin 2/3:173 7 ’ . . L e
! 8 s |'année (A). Dans ce cas, pas besoin de spécifier de
Conteboee 2/4:104  Choix du niveau 8 9 9 e N < . "
Cor 25 H/5 R z discipline, de réglement pédagogique ou d’année.
Danse classique 3/1:FE1 de la dlsuplme
Danse demi-caractére 3/2 | FE2 sélectionnée
Déchiffraage instrumental 303 EEQ
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* Choix de I’enseignant : Le fonctionnement de Concerto est logique "~ @ 7 option dattribution des enseignants
et rapide : si aucune discipline n’est spécifiée, tous les enseignants ac-

tifs sont proposés ; par contre, si une discipline est spécifiée, Concerto S O
ne vous propose que I?s enseignants actifs qui ont cette discipline —
dans leur liste de compétence. Pour changer ponctuellement le com- BT 165 BSOS o RIS

portement du logiciel, cliquez sur I'icbne de choix de I’enseignant
avec la touche Pomme enfoncée, puis modifier les criteres dans la
fenétre qui apparait (les options par défaut sont affichées).

Tous les enseignants

{ Annuler ) @

Recherches avancées
* sans aucun cours : retourne les éleves avec des cursus actifs pour I'année “CouAnnée” sans aucune affectation. On
peut appeler cela les “fantdmes”, c’est-a-dire les réinscriptions qui n’ont pas données de suite.

* au moins un cursus actif sans cours : retourne les éléves avec des cursus pour I'année “CouAnnée” et dont au
moins un n’est pas attribué a un cours. On peut appeler cela “les filous”: ceux qui n‘ont pas de cours de FM par
exemple...

e un seul cursus : retourne les éleves avec un seul cursus actif pour I’année “InsAnnée”.

* inscrit sans cursus passé : retourne les éléves comportant des cursus actifs pour I'année “InsAnnée” et sans cursus
passé.

* inscrit sans cotisations : retourne les éleves comportant des cursus actifs pour I’année ‘InsAnnée” et sans cotisations
pour cette méme période. On peut appeler cela “les oubliés”, c’est-a-dire les réinscriptions qui n’ont pas donné lieu
a facturation. Ce peut étre aussi des “fantomes” dans la mesure ou lors d’une réinscription effective, vous créez les
cotisations lors de la validation de la réinscription.

* absences, plus de... : retourne les éléves ayant plus de N (a spécifier) absences pour la période a définir dans les
champs, toutes disciplines confondues.

* manques, plus de... : sont considérées comme “manques” les absences et les absences excusées. Retourne les
éleves ayant plus de N (a spécifier) manques pour la période, chaque discipline prise une par une.

* moyenne requise pour le passage : retourne les éleves avec des cursus actifs pour ['année “CurAnnée” qui requie-
rent une note pour le passage de fin d’année (voir le paramétrage des niveaux) et dont au moins une est manquante.
Actions des niveaux concernés : "erreur des que moyenne (2)”, “passe dés que moyenne (+)”, “passe sur moyenne
(-+)”, "cycle suivant sur moyenne (+/)”.

* réinscription incomplete : comme son nom l'indique, cette fonction complexe est utile en fin d’année. C’est un
outil de recherche puissant qui permet d’obtenir la liste de tous les éleves :
- qui ont des cursus encore en “en cours” ou en “erreur” (et sans |'option de passage “Stop”)
- qui ont des cursus avec une action de passage définie et malgré tout sans cursus créés pour I'année
suivante.

e photo : retourne les éleves qui possedent une image dans le champ photo de leur fiche (si coché) ou tous ceux qui
n‘ont pas de photo (si option grisée).

* multicours / mono-cours : retourne les éléves dont au moins un cursus est attribué a plusieurs cours (si coché), ou
ceux dont les attributions sont toutes simples (si grisé).
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La fiche Eleve
La fiche contient toutes les données relatives a I'éleve et se décompose en six onglets que voici.

Longlet Planning

La partie haute permet de renseigner différentes informations sur I'éleve (nom, prénom, état, famille, date et lieu de
naissance, nationalité, rang da la famille, école, niveau scolaire, coordonnées téléphoniques et email), la partie basse
affiche son planning sous forme graphique.

* Pour les champs de Nom et Prénom, la gestion des majuscules est automatique (voir Parameétres).

¢ Dans Concerto, I’dge est affiché sous la forme aa (mm) : aa années et mm mois. Le calcul de I'age se fait soit au
moment de I"affichage, soit sur une date fixe (voir Paramétrage).

e leére Ins : date de premiere inscription de I’éléve dans I'établissement (par défaut, date de la création de la fiche).
e Etat de I’éleve : via le menu déroulant : éléve, adulte, CHAM, congé, ancien, externe, préinscrit.

e Famille : le choix de la famille se fait en cliquant sur I'icone puis en la sélectionnant dans la liste qui apparait dans
la fenétre de choix. Les numéro, Nom et coordonnées de la famille sont seulement consultables dans cette zone
(pour une modification rapide, cliquez sur I'icdne avec la touche Alt).

"0 0 Familles (Choix)
q Code Famille CcP
23  Aager, M. 94200
985 Abacussys, Mme et M. 94120
1 Abdorryhmony , Mile 94360
2062 Abryms, Mme et M. 94600
2 |Abylu, Mme et M. 94450
1369 /Achache, Mme et M. 94450

3 Acker 94520

1977 v, M 94450

1841 Airalln Ama At AL asnnn

| =2 % Possibilité de recherche rapide par début du nom ou CP.

e Email : un clic sur I'icone ouvre votre logiciel d’envoi de mail
e Photo : Vous pouvez rentrer dans la base les photos des éleves en cliquant sur I'icone “fichier”.

® Deux champs alphanumériques (ici Quartier et Deuxiéme langue) sont personnalisables via I'onglet Alpha de la
fenétre des Réglages. lls vous permettront d’entrer d’éventuelles informations complémentaires.

76 06 Eléves (Consultation fiche)
. élave
M. Nom (Mo ) ANTIANU-PORFUM Emilie 10(08) 1érelns 09/09/2002 (@i6ve . o) adulte
Mme — — — CHAM
Mie ,—f— Planning | C s I [ I Envoisy/ [ Commentaire ]
congé
Famille ancien
&8 16 Antona 94000 | CRETEL Néele 22/04/1995 Nat. FRA @ externe
o 57,Place st.sulpice 0179337409,D a Neuily/Marne m préinsc
Ecole Saint-Benoit ™ Tél Rang dans la famille
Niveau scol. | CM1 #$4 Mobile Quartier ™
Deuxiéme langue 5] »

Activités

8h Sh 10h 11h 12h 13h 14h 15h 16h 17h 18h 19h 20h 21h 22h 23h

* Cours lundi
Evénements

C1 1l / [ ChEn,

FM. P1[?-12 ans
1
Violon
mescredi FE2

e Planning graphique : le planning de I’éleve en un coup d’oeil ! Reprend sous forme graphique les informations de
cours ou d’événements de la semaine (selon choix dans le menu).

Rappel : les événements représentent le réel des cours (qui eux sont théoriques), date par date, avec les modi-
fications éventuelles d’horaire ou de salle.
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L'onglet Cursus&cours

Vous trouvez dans |'onglet les cursus de I'éleve, ses cours de I'année et ses cotisations. C’est ici que vous gérez la créa-
tion des cursus et leur attribution aux cours. Par contre, il est préférable de gérer les cotisations dans la fiche famille qui
regroupe tous les aspects comptables.

Les cursus sont triés par ordre décroissant (les plus récents en haut), et les couleurs (paramétrables) mettent en valeur leur
état : une couleur pour le passé, une pour les actifs de I’exercice courant, une pour les non actifs de I’exercice courant,
et une pour le futur.

Les différentes colonnes du tableau rappellent les caractéristiques du cursus (Année, Discipline, Collectif, Essai, Niveau,
méthode de passage, Mention, Moyenne, action de passage, option de résultats, Résumé généré par I'automate, Priorité,
Enseignant et Remarque) et permettent un apercu rapide de celui-ci.

r6 O 6 Eléves (Consultation fiche)
Nom (Mie [ ANTIANU-PORFUM Emilie 10 (08) (edve %)
[ Pianning [ cursus& | eve [ mediathe [ Envoisy | Commentaire
A CE Niveau P Enselgnant Remarque . o
V| Pl 1/3 R|Mondar Corine L Liste des cursus et outils liés
05-06 [Chorale enfants  [V| [9-12ans | 1/3 | § §| 'FM R |Siurissi Brigitte
05-06 |Violon FE2 32 [ C [Tchojik Vadim B
05-06 |Piano 1/2 1/2 i* R |Peltre Bruno
05-06 Clarinette /5 2/5 [ i C |Chiovoey-sabeyr ]
3405 V[ D2 72 | 1= B (1540 +| |+ P1 RMvniec =5
> enfants v 9-12 ar 1/3 § FM [ [
4 ano 1/1 1/1 T.B 17.50] + +. D2 ( e Bruno
03-04 FM v D1 /1 I+ B 1606 +| p:D2 R Myntec Marie-Jo
03-04 Chorale enfanis y 7-8 ans 11 § § -FM C Siurissi Brigitie
03-04 Parcours v [Evel on ? E & -
02-03 [FM v Eve )1 i t p: D1 E |Siurissi Brig a3
v
ode J début fin durée Discipline C Niveau Salle esponsable début durée!
256 ma|11:00 11:4000:40 Clarinette /5 2/5 |MOYSE Croazit Catherine, M 10:00 |04:00 m m
31 ma17:00/18:15 01:15FM v P1 1/3 |POULENC Mondar Corine, Mlle 17:00 01:15 tf . .
30 ma 18:15 19:15 01:00 Chorale enfants vV 9-12ans 1/3 MILHAUD Siurissi Brigitte, Mme  18:15 01:00 -, | Liste des cours de I'année et
112 ime 16:00 16:45 00:45 Violon FE2 3/2 [ENESCO Lisigi Isabelle, Mme  14:00 06:30 outils liés
167 | je 118:10/18:30 | 00:20 Piano 1/2 1/2 DEBUSSY Peltre Bruno, M. 15:10 05:05
e
v
lAnnée Exigibilité Clef Cotis Remise Frais fixe Montant Désignation A Cpta
05-06 |14/03/06 245,00 | 15,00% | 0,00 208,25 |Chant + FM chanteur 3eme A m
05-06 |04/07/05 245,00 0,00 245,00 |Instrument + FM A Li d .. del’ .
05-06 |04/07/05 20,00 000 | 2000 [Frais de dossier A Iste des cotisations de 'annee
. B et outils liés
v W
133¢ Creation:  09/09/02 14:11 Concerto Modt:  23/10/05 19:26 Diectewr

Création et modification des cursus

Comme pour toutes les listes incluses, vous retrouvez a coté les outils d’ajout &), de modification |E] et de suppression
[@]. La quatriéme icone [#] est une bascule qui permet de passer le cursus sélectionné de I’état “attente” & “en cours”
en début d’année a la validation effective de la réinscription.

Pour plus de détails concernant les fiches de cursus, voir le chapitre dédié.

Attribution d’un cursus & un cours

Pour affecter des éléves a un cours dans Concerto, vous pouvez le faire soit depuis la fiche du cours (plus rapide pour
inscrire une sélection d’éleves), soit depuis les fiches des éleves (plus efficace pour visualiser les cours ou il reste de la
place).

Sélectionnez le cursus a affecter dans la liste, puis cliquez sur 'icone d’attribution B, s'ouvre alors une fenétre dans
laquelle vous trouvez la liste des cours qui ont encore de la place, avec une logique différente selon que la discipline
du cursus est collective ou individuelle.

Cours collectifs : vous obtenez la liste de tous les cours ou il reste de la place en terme de nombre de places. Attention
: un cours avec un nombre maximum de place a zéro est considéré sans limite, et apparaitra donc toujours dans cette
liste !

Vous n’avez plus qu’a proposer les disponibilités et choisir le cours désiré.

Code J début durée Niveau Responsable

31 |ma 17:00 01:15 P1 1/3 Mondar Corine, Mile POULENC 13 10

51 me 10:00 01:15 P1 1/3 Croazit Catherine, Mme POULENC 13 11 ‘
52 me| 11:15 01:15 P1 /3 Croazit Caiherine, Vime POULENC T

81 |je 17:.00 01:15 P1 1/3 Mondar Corine, Mile POULENC )] 12 ‘
85 |je 17:00 01:15 P1 1/3 Gillyrd Francois, M. TAILLEFERRE 13 11

A | — :
v 100:00 ]01:15
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Cours individuels : vous obtenez la liste de tous les cours ou il reste de la place en terme de trous temporels (méme pour
une minute). Un clic sur un cours vous affiche sur le coté droit la liste des horaires disponibles, avec les heures de début
et les durées. En bas a droite s'affiche un rappel du temps pédagogique du niveau, ainsi que I’heure qui sera attribuée et
que vous pouvez modifier. Un clic sur ['horaire le rentre directement dans le champ.

Vous n’avez plus qu’a proposer les disponibilités, a choisir le cours désiré, puis I’horaire de passage (si vous entrez une
heure qui provoque une collision, concerto vous préviendra).

060 Cours (Choix)
[Code J_début durée Niveau _____Responsable ____________Sale ___________Pl__Nb NG
126 | iu | 13:10 [08:50 POyiior GeiGia, v HUBEAU 12 N | 11:21| 00:09
121 | lu | 14:30 05:00 Murfygno goylurd Genevieve, M NAT 6
118 | lu  16:30 | 03:55 Kluske Corinne, Mme COUPERIN 7
132 mal 13:10 | 06:00 Chiovoey-sabeyrut Melisande, HUBEAU 11
155 |/ma| 14:00 | 05:55 Peltre Bruno, M. STUDIO 1 8
122 mal 15:00 | 05:25 Murtygno goylurd Genevieve, M COUPERIN 9
133 me| 09:00 | 04:20 Chiovoey-sabeyrut Melisande, HUBEAU 10
me| 09:20 | 02:30 Pelire Br M FAUR 6
115 'me| 09:20 | 03:20 Sybuarat Alain, M. STUDIO 2 8
142 |ve 14:15 04:50 Hyrban Elisabeth, Mile NAT T LY —— —
148 |ve | 14:20 | 05:30 Jylawej Nicolas, M. HUBEAU 4 'y 10920 ]00:20

Options d’attribution : Concerto utilise des options par défaut intégrant notamment Iétat multicours et collectif de la dis-
cipline pour vous proposer I'attribution. Pour changer ces options, cliquez sur I'icone de I'outil avec la touche Pomme
enfoncée.

060 Option d'affectation des éléves

Options de référence... .. et options liées

1 Muilicours
] Collectit

autoriser I'attribution de piusieurs cours
cours et cursus de méme niveau

o0

cours du méme enseignant
cours avec disponibllités seulement

(o)

&

Désaffectation d’un cursus a un cours
Pour désaffecter un cursus d’un cours, sélectionnez le cours, cliquez sur I'icone de suppression de lien [¢2] et confirmez
dans la fenétre qui apparait.

L'onglet Evénements

C’est dans cet onglet que vous pourrez gérer les notes et les présences de I’éleve. La liste reprend les événements pour
la période choisie dans la barre des outils en haut a droite (par défaut la semaine en cours).

Rappel : de facon générale, Concerto vous permet de visualiser et modifier les données a plusieurs endroits, cha-
cun étant plus rapide d’acces et plus pertinent selon les circonstances. Par exemple, vous pouvez modifier
les notes, les présences des éleves aux événements dans la fiche éléve, mais aussi a partir d’un enseignant
ou depuis la fiche de I'événement [ui-méme.

Cle)a) Eleves (Consultation fiche)
Nom Mie l-:} ANTIANU-PORFUM Emilie 10 (08) éléve l-‘:]
| Planning T Cursus& { E ]' Médiathé T Envoisy/ T Commentaire
J Date Debut fin durée Discipline C Niveau Salle T _* Men Note P III outils pour I'affecta-
ma 10/01/06 10:00 10:30 00:30 Auditoruim a g m — tion aux auditions
ma 10/01/06 11:00 11:40 00:40 Clarinetie /5 2/5 MOYSE AB 1700 . cla .
A

ma 10/01/06 18:15 19:15 01:00 Chorale enfanis v 9-12ans  1/3 MILHAUD

J45 r

.— outils de gestion des
présences.

pZ outils de gestion des
notes.

“fp

Filtres événements... portée (5] type [5)  présence [5) Evénenements 4 09/01/06  15/01/06

133¢ Creotion:  09/09/02  14:11 Concerto Moat:  23/10/05 19:34 Directewr

Les événements sont triés par date et les colonnes reprennent les infos de : Jour, Date, Début, Fin, Durée de I'événement, Discipline, événement
collectif ou non (C), Niveau, Salle, type (T) d’évenement, coefficient éventuel (*), Mention, Note, Présence. Pour plus de détails, voir le chapitre

dédié aux événements.
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e Gestion des présences

Afin d’éviter une gestion fastidieuse des présences, Concerto considére par défaut que les éléves sont présents aux évé-
nements, vous n’avez donc qu’a traiter les exceptions (absences, retards, excuses). Pour modifier I’état, il suffit de sélec-
tionner I’événement dans la liste et de cliquer sur une l'icéne de votre choix : “?” (indéfini), “P” (présent), “R” (retard),
“J” (retard justifié), “A” (absent) ou “E” (excusé).

Si vous voulez modifier le comportement par défaut du logiciel, vous pouvez le faire via I'onglet Exercice du sous-menu
Réglages du menu Parametres. Pour plus d’infos, consultez le Biblika Les absences.

o Affectation/désaffectation aux auditions

Une audition étant le seul événement n’ayant pas besoin d'un cursus spécifique (voir le document sur les événements),
vous pouvez affecter I’éléve dans cet onglet en cliquant sur I'icone JJi§ puis en sélectionnant I’audition voulue dans la
fenétre de choix qui s’ouvre. Pour désaffecter un éleve d’une audition, sélectionnez I'audition puis cliquez sur 'icbne
de suppression de lien.

e Gestion des notes et mentions

Plusieurs possibilités s’offrent a vous pour gérer les notes et les résultats dans Concerto (voir le document dédié pour
le fonctionnement détaillé). Selon I’option choisie, vous saisirez peut-étre des notes dans les événements. Les notes et
mentions étant paramétrables pour chaque niveau de chaque discipline, le menu des mentions est contextuel selon la
ligne de I’événement sélectionné (voir le document consacré aux Niveaux pour la définition de la relation entre la note
et la mention).

Cliquez sur I’événement voulu, puis choisissez une mention, ou bien entrez une note puis validez par le bouton de mise
a jour. Concerto fonctionne en double et simultanément : la saisie de la moyenne affiche la mention qui la contient, et
la saisie de la mention propose la note basse de celle-ci.

Pour empécher temporairement la relation note-mention, entrez la note (ce qui va afficher la mention correspondante), puis changez cette derniere
tout en appuyant sur la Pomme au moment du choix : la note reste inchangée.

L'onglet Médiatheque
Vous pouvez saisir ici les mouvements de médiatheque (prét, retour, perte). Pour cela, utilisez les boutons d’ajout, de
modification et de suppression de fiche. Il n’est possible de supprimer ou modifier les fiches de I’historique que dans

I'ordre inverse de leur création, afin de maintenir la cohérence de I’ensemble des mouvements. Pour plus d’informa-
tions, consultez le chapitre dédié a la Médiatheque.

Planning | Cursus | Cours | Evénements [ Médiathaque | Envois | Administratif | infos |

Date Action Document Cote Code  Caution Location  Retour Commentaire
01/02106 prét 16 Dictées Musicales Tonales08C/33 248 50,00  02(06/06
16/02/06 prét 13 Dictées & 1 et 2 Voix (Tom:08C/103 278 02/03/06
B
W
L'onglet Envoi
Regroupe sous forme de liste tous les envois de I’éleve.
f Planning Tl‘ & T Evé T Médiathé ’»Emow-l Commentaire ]
2 06/11/2005 Carte d'éléve OK 0
(=]

L'onglet Commentaire

Champ texte libre. Les icones en haut a gauche du champ permettent de saisir des dates et une année d’exercice en un
clic.

‘0606 Eléves (Modification fiche)

Nom [Mie %) ANTIANU-PORFUM Emilie 10 (09) (aeve  19)
[ Planning [ G ° I Eud I PYPIrIrY r Envolsy/ Fr - {

e _[]

2006-2007 : la famille déménage en janvier. Calculer prorata des cotistions.
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Pédagogie

Les ENSEIGNANTS

La table des enseignants sert a regrouper tous les professionnels intervenant dans votre établissement (ou dans les éta-
blissements de votre communauté d’agglomération). Vous y trouverez bien siir tous les professeurs, mais aussi les inter-
venants extérieurs ou ponctuels (jury, remplacant, etc.) et leurs disciplines de compétence. C’est donc un véritable vivier
de compétences que Concerto vous propose. La fiche de I'enseignant vous permettra non seulement de renseigner les
données administratives mais aussi de consulter rapidement ses horaires du jour ou de la semaine, ses cours théoriques,
la liste de ses éleves, ses disponibilités, etc.

La liste
La liste des enseignants vous propose par défaut tous les actifs. Ici, nous avons ouvert la liste avec la touche “Maj” enfon-
cée, tous les enseignants (actifs, en congé, anciens, externes, jury, remplagants) sont listés.

e 06 Enseignants (Consultation liste)
Code Nom CP Tel Etat Discipline principale m
4  Aagirumes Catherine, Mme 75002 0131303925,d actif Danse classique
111 Bellyt Rémy, M. 75014 01647858 10,d actif  Orchestre
6 Berra Michel, M. 51500 0,m actif Trompetie
144 Bindilsabelle, Mme jury Violon
123 Blet Stephane, M. jury Piano
165 Brael Veronigue, Mme jury Piano
9  Bringyet Jean-Yves, M. 60119 O.m actif Violon

Le menu «Enseignants»
* Actifs dans sélection : permet de réduire la sélection courante aux seuls enseignants dont I'état est “actif”.

* Mes enseignants dans sélection : pour les communautés d’agglomération, réduit la liste courante aux enseignants

rattachés a |"établissement.
* Retours dépassés : retourne tous les enseignants dont au moins un prét médiathéque est dépassé a ce jour.

» Changement d’options : traitement par lot. Permet de changer pour la liste courante I'état (actif, congé, ancien,

externe, jury, remplagant) et/ou I’établissement des enseignants.
» Réaffecter enseignants : Cet outil est tres pratique en cours d’année si vous devez remplacer un enseignant par un

autre. Vous allez pouvoir le faire soit temporairement pour les événements, soit plus définitivement pour les cours, et
pour les cursus. C'est aussi grace a cette fonction que vous pourrez désattribuer un enseignant a des cursus (mais pas
aux cours ni aux événements qui doivent étre réattribués).

® O () Réaffectation enseignants

Cliquez sur un enseignant pour lui désaffecter ses cursus, ou glissez

celui a réaffecter vers le

remplagant...

® O () Réaffectation enseignants

Cliquez sur un enseignant pour lui désaffecter ses cursus, ou glissez

celui a réaffecter vers le remplagant...

Amsulum __________ [Valére | Amsullum Valérie
Andry Edyta Andry Edyta
Ansyima Alban Ansylma Alban
Barr_1e Sonie Bame Sonie
Bayimint Olivier Bayimint Olivier
Berra Michel Berra Michel
Bindi Isabelle Bindi Isabelle
e S Iophane, Blet Stéphane
Bruschend Héléne Bruschend Héléne
Burdut Francis Burdut Francis
Burthuus André Burthuus André
Ceasyn Jocelyne Ceasyn Jocelyne
Chumogne-ripuilt Geneviéve Chumogne-ripuilt Genevigve
Custyllur-guurvit Delphine Custyllur-guurvit Delphine
De beesqyet Jean-Louis De beesgyet Jean-Louis
Dermoellyc Sylvie Dermoellyc Sylvie
Do bichy Chantal Do bichy Chantal
Do Kuritti Gaél A . Do Kuritti Gaél »
Dolplaco Stéphane .~ Entrez une période de remplacement G —— ST —
Donynt g"%— / donnée grace aux champs de date. Pannt SQuhvie Y
: 3 15/02/2006
Evenoments de’cuie >= s %1 01/0612008 | Evénements de date >= 4 .. ™ %%%
[ Cursus 196 Rappel de I’action @  Cursus 218
™ Cours 3 EnsCou 3 Cours 1 EnsCou 1
@ Evénements 35 EnsEvé 35 Evénements 18 EnsEvé 18
Valérie Amsullum est remplacé par Stéphane Blet ? Désatfecter Stéphane Dolplaco des cursus ?
(" Fermer ) (GOI) ( Fermer ) (GO1)

eRemplacer un enseignant par un autre : cliquez sur I’enseignant a rempla-
cer, glissez-le sur le remplagant, puis cochez au choix “cursus”, “Cours”
et/ou “Evénements” avec une date éventuelle, a la fin cliquez sur “GO”.

eSuppression des attachements d’un enseignant aux cursus :
cliquez sur I’enseignant, puis cochez “cursus”, ensuite cliquez
sur “GO”.

* Maj Ens Dis : attribue automatiquement les disciplines de compétence (dans I’onglet administratif), en rapatriant les
disciplines des cours de I'enseignant.
e Export simple : pour le détail des champs exportés, voir le chapitre “Exports imports”.
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Trouver

Vous pouvez retrouver les enseignants par le nom, CP, ville, par leur état, qualification et statut. La deuxiéme partie spé-
cifie la recherche sur les compétences ou les cours, selon que la case soit cochée ou non. Dans le cas d’une recherche
sur les compétences, les champs superflus deviennent inactivés.

Vous pouvez aussi spécifier un envoi, et utiliser des recherches avancées a I'aide des boutons radio.

Professeur
Assistant - i
* Titulaire Assistant spécialisé e 06 Trouver Enseignants SStacHt
Tit. ailleurs Accompagnateur / ==
” ngé
Non titulaire Administratif %\ Etat [actf P con
Contractuel @ Etablissement | B‘ axdome
oo Ville Disponibiités jury
A Quals @ Statut % matin  aprés-midi remel
Recherche sur les diplomes \B A @D @) oM [@) Aues lundi = Recherche sur disponibilités.
== 4 Choix du ni la branch
Recherche sur les quatre champs per- ., F! ’_“e:_'”' e Olx du niveau par fa branche
. . . Jjeudi A
sonnalisables de la fiche des ensei- —ger ™ e % % (B), le cycle (C) et/ou Iannge
gnants (onglets Alphas des Réglages). User3 ™ samedi 8 @ (A). Dans ce cas, pas besoin
User4 (&) dmanche &) & de spécifier de discipline ou de
niveau.
fecinli CJ_Discip -
Discipline : — D) Recherches spéciales
*si non coché, la recherche porte sur g Sans cours : liste les enseignants
i S o DEIED Sl ) ‘ gt
les cours attribués avec critéres de qui n‘ont pas un cours attribué.
Discipline, Niveau, Branche, Cycle A
\phine, ! r Lyee Jour [BED ) Responsables liste tous les
Année, Jour, Salle. . défini .
esi coché, la recherche se fera uni- iinS:L[ngnj:ri I;'Z:uigmme prin-
. . . o4 .
quement sur les disciplines de com- ] OOV p
pétences. spécal Au moins un cours et jamais res-
® Tout ) sans cours () responsables ponsable : retourne les ensei-

gnants qui enseignent dans au
moins un cours et qui ne sont

(" Normal A’( Annuler ) @ Jamals considérés comme pro-

#  fesseur principal.

C au moins un cours et jamais responsable

Fiches

9% a 7w

La fiche Enseignant

Longlet Administratif

[l vous servira a rentrer les données personnelles de I'enseignant (coordonnées complétes, date de naissance, nationa-
lité, n° de sécu, etc), ses qualifications (grade, statut, prix), son temps hebdomadaire de travail, son taux horaire, ses
disponibilités ainsi que sa ou ses discipline(s) de compétence.

Ref : par défaut les initiales, affiché sur les plannings graphiques Etablissement Etat
lorsqu’il manque de la place pour le nom complet. auquel il est rattaché
®  actif
e 66 Enseignants (Modification fiche) congé
(M. %) Nom Burthuus Prénom | André Ref ’Nba |Etb [ CRE BEICTERD) ::":f:e
[ Pranning | Cursus [ Cours | Evénements | Médiatheque | Envois [ Administratif | Infosv | T
- rempl.
Adresse 161 cours du chat radieux Dom 0147 57 52 00 Fax e
=TT (rains )
cp 94350 VILLIERS SUR MARNE aburthuus@skype.fr —
Né(e) le 31/01/1950 | 56(00) 2 SLETIENNE42 8 . ... Tilere— 04:30:00 | (rofessesr  18)
Nation. FRA [ N°SS 1422010362879 74 e NEUUASIE—100:00 -
Situation [ M Ej N° SOl lundi =] o Accompagnateur 00:00 CA
= S o o Salaire horaire 0,00 ggisu
User! (&) meced @ © Entrée 010911974 || 5 Autres prix
e ® ot > “ 0 Sortie 00/00/00
NUTNT vendredi 0 0
Disciplines de User3 ™ ek =
compétence : il | Userd ® dimanche [ o
est important de a1 Filtre d’af-
bien renseigner 05-06 Hautbols |4 0200 0200  02:00 0200  01:30 Y e fichage des
ces informa- 05-06 Hautbois 59 02:00 . i
; 05-06 Parcours v* 9| ot00 | 00:30  00:30 4 4 i cursus : affiche
tions. Concerto les cursus dont
les utilise pour beo la priorité est
proposer un supérieure ou
choix pertinent Lt égale a celle
de professeurs o choisie.
o Réi .
pour les différents A'"SE Uniquement
ction
cours. Ces don_- ot cursus en cours
nées sont aussi [ attente ou en attente
prises en compte selon option
pour certaines 7 Création:  14/0598  15:56 Concerlo Mod#  18/02/06 10:26 Directeur / choisie.

statistiques

Ici, nous avons séparé pour le Haubois les branches * a 4 (niveaux des enfants) des branches 5 a 9 (niveaux des

adultes) pour visualiser plus rapidement les données statistiques (inscriptions et affectations) de la liste. Pour modi-
fier ces liens vers les disciplines de compétence, cliquez sur I'icone de lien avec la touche Maj enfoncée.
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Longlet Planning

Vous retrouvez sous forme de planning graphique les cours ou les événements (a partir du début de la période d’affi-
chage choisie dans la barre des outils) de I’enseignant. N'oubliez pas que vous pouvez naviguer sans limite : un double-
clic sur I’élément ouvre la fiche du cours ou de I"événement.

[ E &
Choix de Iaffichage des cours 8O6 Enseignants (Consultation fiche)
ou des événements. M. [#]) Nom Burdut Prénom  Francis Ref  bf Etb [CRE ELESETEE
—_— [-Pianning | cursus | Cours | Evénements | Médiatheque | Envois | Administratif [ Infos |
m.ﬁrénemenls g!‘ 10 événements 13/02/08
8h 8h 10h 11h 12h 13h 14h 15h 1&6h 17h 18h 18h 20h 21h 22h 23h
latelier |Atelier IChoeur
[Vocal, [ocal, |d'oratoric,
lu 12/02/06 8/12 [8/12 18-60 ans
lans lans
|Atelier Wtelier
[Vocal, Nocal,
ma 14/02/06 B8/12 Bf12
lans pns
(Atelier Maitrise jeune choeur,
[Vocal, [d'enfants, B/12 sans
me 15/02/06 8/12 pns
ans

latelier Atelier
[Vocal, Mocal,
je 16/02/06 3/12 Rj12
lans ans

L'onglet Cursus
Vous retrouvez la liste de tous les cursus (avec un rappel du nombre total) pour I’année InsAnnée de I’enseignant.

[ Pianning [-Cursus | Cours | Evénements | Médiatheque | Envois | Administratif | infos |

... cursus 2005-2006 Cursus 221
Eléve Discipline E Niveau Temps Men Moy A O Résumé P_Commentaire ~
Sutter Théophile, M. Atelier Vocal 8/12 ans 0/1 01:00 =: 8/12 ans R

Tiyssidra Marie, Mile Atelier Vocal 8/12 ans 0/1 01:00 ? /12 ans:13>1 R
Trobecq Marie-Anne, Mile Atelier Vocal 8/12 ans 0/1 01:00 ? =:8/M12ans:13>1 R
Tujin Louis, M. Atelier Vocal 8/12 ans 0/1 01:00 = =:8/12 ans R
Tyulluur Victor, M. Atelier Vocal 8/12 ans 0/1 01:00 = =:8/12 ans E
Baaoviys Jean-Nicolas, M. Choeur d'oratorio 18-60ans 0/1 02:00 = =:18-60ans R
Bardet Martine, Mme Choeur d'oratorio 18-60ans 0/1 02:00 = =:18-60ans E
Bimyrd Claire, Mme Choeur d'oratorio 18-60ans 0/1 02:00 = =: 18-60 ans B
Byassun Sylvie, Mme Choeur d'oratorio 18-60ans 0/1 02:00 = =: 18-60 ans R
Bylmiro Dominique, M. Choeur d'oratorio 18-60ans 0/1 02:00 = =: 18-60 ans R
Cheron Délphine, Mme Choeur d'oratorio 18-60ans 0/1 02:00 = =:18-60ans E

'onglet Cours

Vous retrouvez la liste des cours de I'enseignant et dans la partie basse, la liste de tous ses éleves (ou des éleves du cours
sélectionné). N'oubliez pas que vous pouvez naviguer sans limite : un double-clic sur un cours ou un éléve ouvre sa
fiche ; un double-clic avec la touche Alt dans une des deux listes ouvre la sélection dans sa table d’origine.

[ Pranning | cursus [Cours | Evénements | Médiatheque | Envois | Administratif | Infos |

19 lu 17:00 18:00 01:00 Atelier Vocal V 8/12ans 0/1 v FAURE 8 8
20 A 19:00 01:00 Atelier Vocal v 8/12ans 0/1 |V FAURE 1 9
24 r 22:15 02:00 Choeur d'oratorio v 18-60 ans 0/1 |V ESPACE F.COLLET 70 53
39 6:15 17:15 01:00 Atelier Vocal \ 8/M12ans 0/1 |V FAURE 7 7

y v FAURE 6 6

40 18:15 01:00 Atelier Vocal 8/12 ans 0/1
- | == —~r

Atel ans )

70 19:45 ' 02:00 Maltrise d'enfants 8/12 ans 0/ PACE F. COLLET 150 | 64

\ y
71 v 22:15 02:00 Jeune choeur v sans 0/1 |V ESPACE F. COLLET 50 @ 49
93 d 18:00 01:00 Atelier Vocal v 8/12ans 01 |V STUDIO3 4 4
94 A 19:00 01:00 Atelier Vocal \ 8/M12ans 011 |V 3TUDIO 3 5 5
N° Eléve Age Tél Niveau Début  fin _ durée
2592 Chyintroyr Elise, Mile 11{11) 0118832104 D B8/12ans 0/1  16:45 17:45 01:00
2447 deinaa Anne-Sophie, Mlle 1(04) 0121262984, D 8/12ans 0/1  16:45 17:45 01:00
2599 De soontchemas Come, M. 14 (02) 0104 3174 19, D 8/12ans 0/1  16:45 17:45 01:00
2590 Du breossee Amélie, Mile 0191366168, D 8/12ans 0/1  16:45 17:45 01:00
2453 Ferlot Angélique, Mile 9(07) 0144352347,D 8/12ans 0/1 16:45 17:45 01:00
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Longlet Evénements

C’est dans cet onglet que vous pourrez entrer rapidement les notes et les présences. Vous trouverez dans la partie haute
la liste des événements (pour la période définie dans la barre des outils) ainsi que les outils de présence du professeur, de
leur type d’intervention et de leur temps de présence que vous pouvez modifier. Dans la partie basse, la liste des éleves
de I’événement sélectionné et les outils de présence et de notation.

Liste des événements avec données de jour, date, et type (examen interne, externe, contrble)  Présence du professeur : ?, A (absent), P (présent)
[ Pianning | cursus | Cours [ Evé | Mediatheque | Envois | Administratif | Infos | Type d’intervention : ?, P
Evén 7 14/02/06 19/02/08 (professeur), A (accompa-
pline iT; gnateur), J (jury).
ma 14/02/06 16:15 17:15 01:00 Afelier Vocal V 8/12ans  0/1 FAURE LMB P . [e]
14/02/06 17:15 18:15 01:00 Atelier Vocal v 8/1 )1 FAURE V Pl. , .
me  15/02/06 16:45 17:45 01:00 Atelier Vocal V8i12ans | 0/1 ESPACE F.COLLECCS P. [p]¢ Temps de présence a ren-
me 15/02/06 17:45 19:45 02:00 Maitrise d'enfants V8/12ans | 0/1 ESPACE F.COLLECCS P|. trer ici si différent de la
me 15/02/06 20:15 22:15 02:00 Jeune choeur V sans 0/1 ESPACE F.COLLECCS P . <
je | 16/02/06 17:00 18:00 01:00 Atelier Vocal V8i12ans | 0/1 STUDIO3 CRE P . durée du cours. Bouton de
je  16/02/06 18:00 19:00 01:00 Atelier Vocal V8/12ans  0/1 STUDIO3 CRE P . validation.
| ’El Outildeprésence deséléves
N° _Eléve Age Tél Niveau Débul fh dutée Mention Note P : sélectionnez le[eve puis
1674 Brynut Théophlle M. g h
. =77 : r ST AT choisissez parmi ? (indé-
1377 CheraolThéodore M. 10 (11) 0122 03 85 18, D a/12 ans | 0/ 18:1501:00 : fini), P (présent), R (retard),
1687 Daedirych David, M. 10 (10) 0182603698, D 8i12ans = 0/1 17:15 18:15 01:00 A J (retard justifié), A (absent
2516 Deasi Sasha, M. 12(07) 0172170621,D 8/12ans = 0/ |17:1518:1501:00 - J( b J ) Al )
1035 Feuno Clélia, Mlle 10 (01) 0110653202, D 8/12ans = 0/1 17:15 18:15 01:00 E E (absence excusée).
Par défaut, Concerto con-
sidere les éleves présents
[#) (voir réglages des para-
metres), vous n’avez donc
qu’a entrer les absences,
= retards et excuses.
Notez que les lignes des
Filtres évé ts... riée (5 type (= 6 = : .
iitres événements portée B type @ présence (5 S événements passent en
116 Création:  03/01/00 20:10 Concerto Modif: 100305 17:57 Concerto

77

style gras dés qu’une note
Filtres des événements : pour visualiser rapidement certains événements, des filtres sont disponibles en bas de la  est entrée, ou deés que I’état

fiche. Pensez a les désactiver ensuite, car ils restent positionnés pour toute la cession de travail. est différent de “présent”.
Fmew FRrRRRRRRREED 0 calalal fal
Portée : Type : Présences :
audition, examen, > (tout jusqu’a la fleche verte), cours, controle, selon indéterminé, présent, > (tout
régulier examen interne, examen externe, > (tout jusqu’a la  jusqu’a la fin), retard, retard justifié,
fleche suivante), spectacle, autres. absence, absence excusée.
ATB
Pour les évaluations : cliquez sur une ligne, puis choisissez une mention, ou bien entrez une A
note puis validez par le bouton de mise a jour. Concerto fonctionne en double et simultané- MaN
. N . - . NaP
ment sur les notes et les mentions, c’est-a-dire que I’entrée de 'un calcule I'autre et vice versa o

selon le paramétrage des niveaux.

Méme pour un niveau sans mentions créées, Concerto ajoute de lui-méme “nul” et “ “ au popup de mention, afin —— Note
de permettre de rentrer une note nulle ou supprimer une note (pour indiquer qu’il n’y a pas de note). C'est en effet ~_ Bouton de mise
tres différent d’avoir zéro ou de ne pas avoir de note ! L'état “sans note” s'affiche en vide pour la note et la mention, ajour

mais ne soyez pas surpris de voir apparaitre un “-1” dans le champ de saisie de la note, c’est la fagon de Concerto de
mémoriser cet état.

L'onglet Médiatheque

Vous pouvez saisir ici les mouvements de médiathéque (prét, retour, perte). Procédez avec les boutons d’ajout, de
modification et de suppression de fiche. Sachez cependant qu’il n’est possible de supprimer ou modifier les fiches de
I'historique que dans 'ordre inverse de leur création, afin de maintenir la cohérence de I'ensemble des mouvements.

Planning I Cursus I Cours I Evénements '—-W-{ Envois I Administratif [ Infos 1

Date Action Document Cote Code _ Caution _Location _ Retour Commentaire .
01/02/06 prét 16 Dictées Musicales Tonales08C/33 248 50,00  02/06/06 Pour rendre ce prét : un
16/02/06 prét 13 Dictées a 1 et 2 Voix (Tom:08C/103 278 02/03/06 ,/ﬁ//clic sur cette ligne, puis

,
sur le bouton d’ajout de
fiche.

&) [

Pour rendre ou préter a nouveau un exemplaire déja présent dans la liste : si vous sélectionnez la ligne avant de
cliquer sur le bouton d’ajout, le numéro d’exemplaire sera déja renseigné dans la fiche de I’historique.
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e 06 Historiques (Ajout fiche)

Document
Doc 187 16 Dictées Musicales Tonales Année 1975
Média Cassette Prix
Simmpleics Le numéro d’exemplaire est directement renseigné ainsi
B cote 08C/33 Code 248 Statut Prété 112 que les informations correspondantes. Vous pouvez bien

str le changer, ou choisir I'exemplaire par I'icone de choix

Action retour prét ) en liste.

Date de I'action 16/02/2006 Jeudi

Retour 00/00/00  mardi L'enseignant n’est bien s(ir pas modifiable car vous venez
. , .

Caution versée Caution exemplaire de la fiche d’'un ense'gnant~

Prix de location . Location annuelle

: Pour plus de détails, consultez le chapitre dédié a la
Commentaire P T N
médiathéque.

= e =

‘ Enseignant ‘ 116 Burdut
{

==

L'onglet Envoi
[l vous présente la liste des envois de I'enseignant.

m Enseignants (Modification fiche)
Nom [Bylmoyur-chimpogno | Prénom [Annie |
[ Evénements | Cours | Cursus | Médiathéque | Envois | Commentaire |

| Envoi Date Libelle Lettre Libellé Numéro
2 06/11/2002 Carte d'éleve OK .
4 12/10/2002 Appelcotisations «w

L'onglet Infos
Vous propose quatre champs (enfants, employeurs, CV, infos) dans lesquels vous pouvez saisir des commentaires con-

cernant |'enseignant.
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Pédagogie

Les CURSUS

Le cursus est un point fondamental : toute inscription commence par lui. Un éléve doit avoir un cursus renseignant pré-
cisément I’année, la discipline et le niveau pour pouvoir étre affecté a un cours. Le cursus sert aussi de mémoire pour le
passé de I'éleve, et toutes les informations importantes concernant sa scolarité son résumées ici.
Quelles sont les caractéristiques d’un cursus :
— Un cursus est obligatoirement rattaché a un éleve.
— Un cursus renseigne obligatoirement une année, une discipline et un niveau de cette discipline.
— Il comporte une date d’inscription et une priorité (la priorité d’affection aux cours est différente selon qu’il s’agisse d’un
nouvel éleve ou d’un nouveau cursus d'un éleve déja dans votre établissement).
— Il est rattaché a un enseignant (en début d’année, il n’est pas nécessaire de choisir un enseignant dans le cursus :une
fonctionnalité vous permet de rapatrier automatiquement I'information une fois que les éléves sont affectés aux cours).
— Un cursus a une action de passage. Dans I’année le cursus est soit en :
e “attente”. En début d’année les cursus créés par passage automatique sont en attente de validation par la
réinscription effective de I’éleve.
 “en cours”. C'est |’état normal du cursus avant la fin de I'année lorsque I’éléve n’a aucun probleme dans
sa scolarité.
e “erreur”. L'automate des passages traite la scolarité de tous les éléves en fin d’année. Les cursus posant
probleme (quelle qu’en soit la raison : notes non renseignées, niveau paramétré pour traitement spécial,
limites d’ages, etc.) ne sont pas traités automatiquement et sont passés en erreur.
¢ [a méthode de passage définie dans le niveau de la discipline peut étre forcée par une des actions de
passage du cursus. Pour plus de détails concernant les actions de passage, voir le Biblika Les Passages.

La liste

Cette liste vous propose tous les cursus de Concerto, passés inclus. Quatre couleurs permettent de différencier visuelle-
ment le passé, le présent (“Cur Année”), le présent arrété, et le futur. Vous retrouverez dans les colonnes les informations
concernant la Discipline, cursus a I’essai ou non (E), le Niveau, la méthode de passage (>), I'Eleve, I'Enseignant, la Men-
tion, la Moyenne, I’action de passage (A), I'option éventuelle (O), la priorité (P), et le Résumé.

~

e 06 Cursus (Consultation liste)
Année Discipline E Niveau ? > Eléve Enseignant Ment Moy A O P Résumé

05-06 FM Chanteur D 11 it Stuon-docricq Frédéric-Pa Staphun Valérie-Fr AB 12,00 R

05-06 FM Chanteur D 11 it Seycachot Eudes, M. Staphun Valérie-Fr E

05-06 FM Chanteur D 11 i Levugge Clémence, Mlle Lysyga Jean-Marc Cc E

05-06 FM Chanteur ED 1/1 & Frudj Olivier, M. Staphun Vaiérie-Fr E

05-06 FM Chanteur D 11 it Desclos Anais, Mile Staphun Valérie-Fr S E

05-06 FM Chanteur D 11 it Delyttry Christel, Mlle Staphun Valérie-Fr E

05-06 Guitare FE2 3/2 ! Murette Zitoun, M. Mogny Didier, M. E

05-06 Guitare 1/4 1/4 i+ Chaeriku Michaél, M. Hotzykortzoyn Jea E A
05-06 Guitare 11 11 1* Gregury Jules, M. Hotzykortzoyn Jea N E v

Le menu «Cursus»
e fléves actifs dans sélection : permet de réduire la sélection courante aux seuls cursus dont les éleves sont dans |’état
" 7
actif”.
e Cursus actifs dans sélection : réduit la sélection courante aux seuls cursus actifs.
e Trier année, discNiv, nom : comme cela 'indique, effectue un tri sur plusieurs champs.
e Trier année, ens, discNiv, nom : comme cela I'indique, effectue un tri sur plusieurs champs.
* Chgt options : outil de modifications par lot, a utiliser avec précaution !

060 Changements... Rappel du nombre de fiches
Changement par lot de I’action P
8 P Fiches 4 < concernées.

du cursus Chsngec v tea 4 curois:
Modification de la priorité \ S DOAB ATy ki scal 1) 0 [8) 0 m—Quand coché, modifs possi-
Changement du résumé o (W) Dew @ o bles dg "T‘, branche, du cycle
Modif par lot du champ% pote [ )00 recaleutauto evou de 'année.
que \ Résumé O

. Remarque 0
Changement de I"enseignant \

e Affecter Niveaux... : outil de programmeur.

e Sans niveau dans sélection : réduit la sélection courante aux cursus dont le
niveau n’est pas renseigné.

e Exports-imports : voir le document dédié.
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Trouver
Fenétre de recherche de la table des Cursus :

e o6 Trouver Cursus
Déprt { ﬂ Réglt ™ . ) )
Secteur | M Année (toutes B Choix du niveau par la branche (B), le cycle (C) et/ou I'année (A). Dans ce
Domaine. — { i cas, pas besoin de spécifier de discipline ou de niveau.
Discipline [ W] @) essai L. . . o
—— WA 9 o | B Recherche sur un cours précis, avec choix sur le Code (cochée) ou le N
i de cours (non cochée).

:mge ( D) Cours [BT] ) sur coserto Sert a retrouver tous les cursus pour lesquels un bulletin est prévu pour le
loyenne { . . . ~ . s

E ) trimestre en cours (renseigné dans I'onglet Exercice des Réglages).

Action ( x;] =) essai @ stor

Résumé

Recherches avancées :
= Moyennes manquantes pour passage : retourne les cursus dont une ou plu-
S sieurs notes manquent pour traiter le passage.

Remarque

D,

e Action de “passage déterminé” : retourne les cursus dont I’action de pas-
® Tout

O moyenne manquante pour le passage sage est déterminé (reconduit, maintenu, passe, saute année, ou cycle
C action de passage (rmpsc) Suivant).
(O erreurs ou manuels
Fiches Erreur ou attente : retourne les cursus en erreur ou en attente.
9 G a 1575 Normal B(Mnuler)@

La fiche Cursus

Cette fiche permet de renseigner le cursus (choix année, branche et choix discipline&niveau, enseignant souhaité, résul-
tat, passage, etc). Elle est divisée en une partie principale et trois onglets.

Les infos générales du cursus
La partie haute de la fenétre regroupe les données du cursus que vous manipulerez en début d’année.

Eléve du cursus (Alt + clic sur I'icone ouvre la fiche de I’éléve) Inscription : date du jour par défaut, Rappel de I'age de I'éleve
: mais peut étre modifié.
e _O e Cursus (Modification fiche) / Priorité ~ d’affectation.
Choix de I'année (par Eea /_ [Choix automgtique dfins
défaut Concerto pro- & 2625 Chaeriku Michaél Age le menu, mais peut étre
. - . E modifié.
pose l'année d%‘r]s\, Amée (2006-2006 %) 2002-2003 & o0 Inscription le [@W) | 06/02/06 | Priorité [nElave |8
tion — lnsAnnée) Dicipline & niveau prio !
| d Discipline [ Guitare > %) (1a:11a }#) O Essal Age min & max 8 15 +  Réinscr \
Rappel des parame- nCursus
. \ Temps examen & pédagogique 00:00 00:30 Moyenne | intemes | nEléve
3‘.65 . dIU nlv(tzau de ]a Notes (m, pe, p) 0,00 15,00 15,00 Pgssage cycle suivant sur moyenne (+/) optt
iscipline (ages mini opt2
et maxi, méthode de opt3

calcul de la moyenne, choix de la discipline dans le menu déroulant Quand coché, ce e Prio!: le plus haut
méthode de passage, (1oytes les disciplines actives comportant au moins cursus est une ins- e Réinscr : éléve pratiquant déja la discipline

temps  pédagogique, yn niveau sont proposées). cription a l'essai. e nCursus : nouveau cursus pour un éléve

etc.) Il est possible de ne pas choisir de niveau a l'inscrip- déja inscrit dans I’établissement
tion, mais l'attribution aux cours ne sera possible e nEléve : nouvel éleve de I’établissement
que quand cette information sera renseignée. Choi- * plus trois options dont vous pouvez per-
sissez-le dans le menu qui vous présente les niveaux sonnaliser le libellé dans I'onglet Alphas des
de la discipline sélectionnée. Réglages.

A la validation de la fiche, Concerto vérifie pour vous les limites CE— Confirmert =

d’age, et vous prévient en cas de dépassement. Il s’agit, selon les pe===—

préférences, de la date au premier du mois de I’exercice a I'année © Confirmer!

du cursus, ou alors du jour et du mois de création a I'année du | e s

cursus.

Si vous en avez les droits, vous pouvez forcer le reglement.

(Annuter) ([__ox__J
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L'onglet Résultats

C’est dans cet onglet que sont retrouverez en fin d’année la moyenne et la mention anuelles du cursus (et les sous-notes
si vous utilisez cette fonctionnalité de Concerto) et I’action de passage pour I’année suivante définie par I’automate des
passages ou par vous manuellement.

Enseignant souhaité lors de I'inscription. Rien ne vous empéche de I'affecter a un cours tenu par un autre enseignant. Cette
information permet aussi au “bilan enseignant” de vous renseigner sur |’état des réservations. Par la suite, une commande
du menu Outils permet de reporter automatiquement I’enseignant réellement choisi.

Cible : sert a choi-

Action : menu des actions f | eve [ Bulletin | ,/S|.r manuellerrjent !e
de passage, voir plus loin. | edseignant niveau de l année
@& 26  Hotzykorzoyn Jean sulvante apres pas-

sage (exceptionnel,

Résumé : champ rempli , N
par 'automate des pas- \ =% n’est utilisé que pour

sages. \ Action en cours | :] ] aressal ] sTOP Cible s ! les parcours  non

conventionnels).

Le résumé est 3 usage de I'sutomate des

Résumé
passages qui peut le modifier.

Moyenne et Ment_lon : e Zone de Sous-Notes
Moyenne et mention — — o D C:\mx”u.‘_«-e mention avec CTRL appuyé laissera la (activée ou désac-
globales d‘f cursus bt / tivée via le bouton
pour I'année. Sous Notes On/off).

( On/off )

Instr A s
Choix du jeu de
sous-notes dans le

menu. (Paramétrable
dans I'onglet Alphas
= des Réglages).

19053 C 20/1005  17:14 Concerto M. 20/111/05 20:58 Concerto ™ cCréation manuelle

- Champ libre de
Vous permet de savoir si la fiche été créée manuellement ou bien par I’automate des passages. remarque

* Les résultats

Plusieurs possibilités s’offrent & vous pour gérer les notes et les résultats dans Concerto (voir chapitre dédié pour le
fonctionnement détaillé). Les champs de Moyenne et de Mention de la fiche du cursus correspondent au résultat annuel
global.

—Vous pouvez décider de gérer toutes les notes dans Concerto, dans ce cas, ces champs sont remplis par I'utilitaire de
calcul des moyennes qui rapatrie automatiquement les notes des événements (controle, examens interne ou externe)
nécessaires au calcul définis dans le niveau.

—Vous pouvez au contraire décider de ne saisir dans Concerto que la moyenne et/ou la mention globale du cursus.

— Enfin, il existe un dernier choix intermédiaire qui consiste a utiliser les sous-notes. Ces sous-notes, selon la fagon dont
vous décidez de les utiliser correspondent:

aux notes d’examens et/ou de contrbles de I'année ou aux sous-notes d’évaluation pour la discipline
Sous Notes Sous Notes
" FM exam ! C] FM ssnotes e
exarghiszﬁs exam 04/06 | exam final %2 déchiffrage lecture rythme dictée
8.00 12,00 15.00 10.00 12,00 18.00 5,00

Ces sous-notes permettent a Concerto de calculer dynamiquement la moyenne.

Moyenne 12,86 —13
moyenne calculée par Concerto & partir des ——sow=Notes *~ moyenne modifiée manuellement pour per-
notes des examens et de leur coefficient. FM exam & mettre le passage (c’est ce champ qui est uti-
Champ non modifiable dont la valeur est exam 12105 | exam 04106 | examfinal®é2| i€ par le calcul des passages).
reportée dans le champ de droite. =i
8.00 11.00 15.00

Ces jeux de sous-notes peuvent aussi étre utilisés et saisis dans les événements créés (contrdle, examens interne ou externe) pour calculer les moyen-
nes de ceux-ci. Si vous souhaitez garder une trace de ces sous-notes d’événements, il est préférable d’utiliser I’export vers un tableur (Excel par exem-
ple) car les événements ne sont pas conservés a la cléture de I’année.

C’est la moyenne qu'’utilise le logiciel pour déterminer le passage. Il y a cependant une relation entre la note et la men-
tion, (relation définie dans le niveau de la discipline). La saisie de la moyenne affiche la mention qui la contient, et la
saisie de la mention propose la note basse de celle-ci.
Pour empécher temporairement la relation note-mention, entrez la note (ce qui va afficher la mention correspondante), puis changez cette derniére
tout en appuyant sur la Pomme au moment du choix : la note reste inchangée.
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* Le passage (pour le fonctionnement détaillé des automates de fin d’année de Concerto, consultez le Biblika Les Pas-
sages).

Ce menu permet de déterminer manuellement le passage du cursus. Vous devez traiter vous-méme tous les cas d’arrét
de cursus. Par contre, 'automate des passages fera cela pour vous automatiquement lorsque vous lancerez le calcul
des passages en fin d’année (voir Biblika). Tous les cursus en “en cours”, seront passés soit dans une action de passage
déterminé, soit en “erreur” lorsque le cursus doit étre géré manuellement pour une raison ou une autre (dépassement
de la limite d’age, fin de cycle, etc.)

Le menu d’action de passage est divisée en 4 zones bien distinctes : active, déterminée, arrét en fin d’année, arrét immé-
diat.
Actives : “en cours” pour un cursus en cours d’année, “erreur” positionné par I’'automate des
passages lorsqu’il rencontre un cas qui demande a étre géré manuellement. Le cursus est en
“attente” en début d’année lorsqu’il a été créé par I'automate en fin d’année précédente et que
I’éleve ne s’est pas encore réellement réinscrit. Vous pouvez aussi passer un cursus en “attente”
en fin d’année pour autoriser la cléture avec réinscription I’année suivante manuellement.

Déterminées : ces actions déterminent précisément ce que doit faire I’automate des passages, et
les cursus correspondants seront créés, sauf si le cas ne peut étre traité automatiquement (dans
ce cas, il sera remis en “erreur”)

- Reconduit : est utilisé pour les disciplines comme I’orchestre ou la chorale. L'éléve est reconduit

automatiquement.

- Maintenu : I’éleve est maintenu dans le niveau (redoublement pour le systeme linéaire des
= disciplines collectives).

sttente - Passe : I’éleve passe au niveau suivant. Dans les disciplines individuelles (systeme exhaustif),
reconduit correspond a la progression normale en début de cycle, mais aussi lorsque I’examen de fin de
maintenu o 21N . . . z
= cycle nest pas qualifiant et que I’éléve, au lieu de passer au cycle suivant doit rester une année
Saute année supplémentaire dans le cycle.

cycle suivant ., TN L, ,

passe branche+ - Saute année : I’éléve saute une année par rapport au déroulement standard.

synchro exacte

- Cycle suivant : passe dans le premier niveau du cycle suivant.
- Passe branche : passe dans le niveau suivant (cycle/année) de la branche immédiatement supé-

synchro cycle

Ajourné .

Certificat rieure.

S - Synchro exacte : le cursus est synchronisé sur celui de la discipline de référence définie dans la
s fiche du niveau. Lorsque l'automate de création ne trouve pas d’équivalent, le cursus est passé
Exempté en erreur et doit étre traité manuellement.

i - Synchro cycle : le cursus est synchronisé sur celui de la discipline de référence (définie dans la
Radié fiche du niveau). Le cursus sera synchronisé sur le niveau équivalent ou immédiatement inférieur

du cursus de référence. Attention : I'automate le mettra en erreur s'il ne trouve pas d’équivalent
de cycle ou pas de niveau identique ou inférieur. Pensez donc a créer au minimum un niveau 1
dans chacun des cycles (I’ajout d’'un second - 3 par exemple — permet de diviser le cycle pour
une meilleure indication du niveau de I’éléve).

Arréts en fin : indique une fin de cursus, mais normale jusqu’en fin d’année, c’est-a-dire que
I’éleve reste affecté au(x) cours correspondant(s). Choisissez I'une des trois actions et utilisez
éventuellement le champ de commentaire du cursus pour ajouter des précisions.

Arréts immédiats : indique une fin de cursus immédiate, I’éleve est désaffecté du ou des cours
pour ce cursus.

L'action “option” sert uniquement a garder une trace des demandes de nouveaux cursus. Les
cing autres actions vous permettent de renseigner finement les causes de I’arrét immédiat du
cursus.

Options de passage :

— Essai : Indique que le passage se fait a I'essai.

— Stop : sert a interrompre le cursus. Il est souhaitable d’utiliser I'option “Stop” plutét que I’action “Arréte”, dans le
cas oU un résultat existe (passage déterminé), il ne sera pas perdu lors d’un éventuel retour de I'éleve.

Cible : Cette fonction ne sert que lorsqu’il y a une rupture de parcours du cursus (pour les fins de cycle et les chan-

gements de branche par exemple) qui ne peut étre traitée de facon automatique. Ce menu sensible au contexte (il
vous présente les niveaux de la discipline du cursus) sert a indiquer a I"automate des passages le niveau du cursus a

créer pour I"année suivante.
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Longlet Evénements

Vous trouverez ici la liste des événements de I’année de types contrdle (c), examen interne (i) et examen externe (e)
pour lesquels vous pourrez saisir des notes (qui serviront au calcul de la moyenne annuelle du cursus). Les événements
présentés en italique dans la liste sont d’un type qui ne rentre pas en ligne de compte pour la méthode de calcul des
moyenne définie pour le niveau du cursus.

Colonnes de libellé (infos), de type d’événe-
ment (T), de rappel du coefficient (*), de mention
(Men), de note, et de présence (P).

Soit  vous modlﬁez\ Date Début fin _durée Infos T * Men Note P Outils de gestion des
le type en double- Ju_ 17/04/06 17:00 16:00 01:00 200 B 1300 . présences
cliquant sur  |"évé- lu 15/05/06 17:00 18:00 01:00 cont. 15 mai ’

lu 22/05/06 17:00 18:00 01:00 cont. 22 mai

1
1,50 AB 11,00 .
1

nement, soit |<’§ note lu 29/05/06 17:00 18:00 01:00 exam 29 mai ,00 z Menu contextuel de

ne sera pas prise en mention

compte pour le calcul

de la moyenne du E Champ de note (pour

cursus. [l vider la note, entrer
E| //_1//)

»% Bouton de validation
cgf / de la note.

Evé
4

16271 C: 170605 23:43 Concerto M: 070206 12:46 Directeur [_] Création manueiie 4

L'onglet Bulletin
Cet onglet sert a rentrer des appréciations qui seront reportées sur les bulletins envoyés aux familles.

Choix d’entrée automatique d’une date via le _ [ Résuttats | Evénements | Bulletin |
menu, ou d’une année via le pop-up. — W
mercredi 08 février 2006 => problémes de concentration, mais véritable enthousiasme !

\

Ecole Municipale ce Musique
23, 1ue Pasteur
944%0 _I\HEBILéBRS%VANNES
161: 0156 73 21
ste : www.agglo-plainecentrale94.fr Mme et M. Gaerdon
121, rue du Bac
94520 MANDRES LES ROSES

Le mardi 07 février 2006
[ Bulletin 3&éme trimestre 2005-2006 |

PrA: o a8 e A e
cieve ! wi, GTEiaon Andie

M D2 1/2
Présences ou 01/09/05 : 21 Présents
Appréciation Gilllyrd Frangois, M.

mercred 08 février 2006 => problémes de concentration, mals véritable
enthousiasme |
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Pédagogie

Les DISCIPLINES

Concerto vous propose une gestion compléte des disciplines enseignées dans votre établissement, de leurs différents ni-
veaux et des méthodes de passage associées. Cet outil puissant nécessite d’étre paramétré avec le plus grand soin. C’est
dans la table des disciplines que vous rentrez la plupart de ces données.

Quelles sont les différentes caractéristiques d’une discipline et leurs influences ?

— Elle fait partie d’'un département (qui sert a calculer les statistiques du Ministere) et d’un secteur.

— Une discipline est soit collective, soit individuelle. Lorsque I’on affecte un éléve a un cours d’une discipline collective
(la FM par exemple), la recherche se fait sur le nombre de places, et I’éléve est automatiquement inscrit pour toute la
durée du cours. Pour une affectation a un cours d’une discipline individuelle, la recherche se fait sur les “trous horaires”,
I"éleve occupe une tranche horaire qui lui est propre, la durée correspond au temps pédagogique de son niveau. La fiche
de cours présente les éleves par ordre de passage.

- Une discipline peut étre multicours. Lorsqu’elle est définie comme telle, les éléves peuvent étre inscrits pour un méme
cursus a plusieurs cours (le cas le plus typique : la danse). Sinon, une discipline, un cours ! Concerto ne vous présente
a Iaffectation que les éléves qui n’ont pas encore de cours pour un cursus.

- Une discipline est active ou inactive. Une discipline qui nest plus active ne peut plus étre utilisée pour une inscription,
mais continue d’exister pour le fonctionnement en cours.

— Une discipline peut étre synchronisée sur une autre.

— Une discipline possede une “Référence” qui permet des échanges et synchronisations entre conservatoires sans tenir
compte du libellé qui peut étre différent d’un lieu a I'autre (voir “Outils du réglement”).

Note : tout ce qui précede est juste un fonctionnement par défaut qui permet de gagner du temps, mais rien n’empéche de le forcer ponctuellement,
comme pour attribuer un éléve a plusieurs cours de la méme discipline alors que celle-ci n’est pas “multicours”.

La liste
La liste des disciplines vous propose par défaut les disciplines actives. Ici, nous avons ouvert la liste avec la touche
Majuscule enfoncée et toutes les disciplines sont donc listées (les inactives en italique). Comme pour toutes les listes de
Concerto, vous pouvez trier les fiches en cliquant sur I'en-téte de colonne de votre choix (majuscule+clic pour 'ordre
inverse).

e 06 Disciplines (Consultation liste)
Libellé Département Secteur CM Ref Synchro A m
Accompagnement Aulres collectf Instrument (A) v Acp
Accompagnement Piano Instr polyphoniques (6)  Instrument (A) AcpPo . C : collective
Alto Cordes (5) Instrument (A) Al . . 21
Analyse Culture musicale (2) Formation Musicale (D) |V Any . M : multi-cours (ele.ves.)
Art Dramatique Art dramatique (10) Formation Théatrale (E) v AriD . Synchro . SYnChromsatlon
Art lyrique Autres collectif Chant (C) v AriL . A : active
Atelier Vocal Pratiques coliectives (3) Chant (C) Vv Atla .
Caenlamer Formation musicale (1) Instrument (A) v .
Chant Voix (4) Chant (C) Vx .
Chant dechiffrage Autres collectif Formation Musicale (D) v VxD .
Choeur d'oratorio Pratiques collectives (3) Orchestre (B) vV ChOr h
Choeur enfants Autres collectif Orchestre (8) v -

Le menu «Disciplines»
* Outils du réglement : puissant outil décrit dans le document dédié aux reglements pédagogiques.
* Chgt options: traitement par lot. Permet de modifier les paramétres de Département, de Secteur, d’activer ou de dé-
sactiver les disciplines listées (vérifiez bien le nombre de fiches concernées par le changement).

Trouver
Vous pouvez faire des recherche sur les disciplines par leurs caractéristiques mais aussi par les cours (jour et salle).

Formation musicale (1)
Cuiture musicale (2) ene6 Trouver Disciplines
Pratiques collectives (3)

Voix (4)

Cordes (5) =

Instr polyphonigues (6)
vents (7)

Instr anciens (8) Déprt
Danse (9) / Sactes

Art dramatique (10)

aucun

Reféremce | | dimanche

tundi

mardi s e mareram

" ENESCO
mercredi
ESPACE F. COLLET

Jazz (11) hasn feudi FAURE

Autres coliectit vendredi  HALL DENTREE

Autres individuel =) Active = Collectif samedi HUBEAU

JOLIVET

Instrument (A) Cours :::EAsl?sllsAiANLLE
Orchestre (B) eSS MILHAUD
Chant (C) MOYSE
Formation Musicale (D) Salle B / NAT
Formation Théatrale (E) NEVEU

NIVERS

Danse (F) POULENC

U (AU PRIMROSE
Formation Théatrale (E)

v Fiches P, SALLE A (RESERVE)
Exiks D A & [ioma %) (CAnnuler ) (0K ‘

SALLE DE DETENTE
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La fiche de Discipline

La partie haute de cette fiche concerne les informations de la discipline elle-méme, la liste incluse du milieu la liste les
cours attachés, celle du bas gauche liste les éleves au cours et a droite les événements (pour la période choisie dans la
barre d’outils en haut a droite).

Les infos générales de la discipline

Collectif : quand coché, les cours de la discipline sont collectifs,
sinon ils sont individuels.
Plusieurs cours/éleve : quand coché, autorise un éléve a avoir

Libellé de la discipline plusieurs cours pour une méme discipline.

'®@60 6 \ Disciplines (}:onsultation fiche) 1 Options de couleurs d'affi-

Discipline  Alto Ref Al O collectif Déprt | Cordes (5) m LT chage de la discipline dans
E active Sync [ plusieurs coursléléves Secteur | Instruments (8) m c ey B les liste (COUIGUFS de fond
! [ CoursgEvénement |  Niveaux ] et de texte). Par défaut c’est
/ la couleur définie pour le

Par défaut, une discipline est active, secteur.

quand la case est décochée, elle de-

vient inactive.
Formation musicale (1)
Culture musicale (2)

Département et secteur: Le département permet de remplir les statistiques minis-  Forasescotectives®
térielles en attribuant la discipline a celui qui convient. Deux éléments permet-  cordes )

Instr polyphoniques ()

tent de créer des disciplines qui n’apparaitront pas dans les statistiques, grace &  ven: o
“Autres collectif” et “Autres individuel”. o oacen®

(A)
Danse (9) Instrument (A)

3 Zyt : 5 Orchestre (B)
Le secteur permet un second découpage plus synthétique et plus proche de votre Ao R U et
conservatoire, indépendant des statistiques. Autres cotecti Folmiaion Musicafe (D}
e NENIaaEE Formation Théatrale (E)
Danse (F)

Discipline synchronisée:

Vous pouvez créer des niveaux dont I’action de passage se synchronise sur le résultat d’une autre discipline. Ceci est tres
utile pour les chorales ou les orchestres en fonction de la FM, par exemple. Cliquez sur I'icone de discipline et choisissez
dans le menu celle sur laquelle se synchroniser.

'onglet Cours&événements

Cours de la discipline

e o6 \ Disciplines (Consultation fiche)
Discipline  Alto Ref Al ) collectif Déprt [ Cordes (5) ) _Couleur . . .
& active Syne ) plusi Secteur [nstumens @ 18} - —— Outils d’ajout, de modification et de
f= T Nwveaux | /suppressmn de cours. Par précaution,
\
Code J  début durée Nieau Rosponsable Salle Pl Nb / vous ne pouvez pas supprimer de cours

PRIMROSE
2 PRIMROSE

106 ie 10 0 PRIMROSE

107 je 16:30 03:00 MarIutCIalre Mile PRIMROSE 3

tant qu’il y a des événements associés.

"
PETMETTTTWd e - Outils de gestion des événements.
D

N°__Eleve Age Tél Niveau Début_fin__durée Pl
2135 Cattyoo Paul Henri, M. 11[09] 0189819799,D I/1 1/1  14:50 15:20 00:300 me 04/01/06 14:20 06:25
579 Myrtolle Leonard, M. 9[11] 0197226263,D 1/4 1/4 15:20 15:50 00:30 me 11/01/06 14:20 06:25
1045 Cobynnus Auriane, Mlle 13 [05] 0137790153,D II/1 2/1  15:50 16:20 00:30 me 18/01/06 14:20 06:25 . . .
1763 Hyrroro-brizon Maud, Mile 12 [11] 016984 1729,D 1/4 1/4 16:20 16:50 00:30  me 25/01/06 14:20 06:25 Les événements affichés sont ceux du
=== 16:50 16:50 00:00 me 01/02/06 14:20 06:25 4 B 4 Al
2665 tour zitoun 22 [06] e 211 1650 17:20 0030 e | cours sélectionnés ou les événements
2144 Ve man coprio Bk Ce 171001 0627 1a087em /2 | 23 17 1935 ane de poriée “examen” qui ne sont asso-
* Lascayx 'a nabac Pauline, 18{05] 05228808 14, m /4 - P o .
61  Berro Pierre, M. 21[05] 01117667 37,D Prépal 0: ciés a aucun cours, pour la période dé-
1839 Mootri Anne, Mile 12[01] 0115281170,D 1/3 1/3 20:15 20:45 00: 30 finie dans [a barre deS OUtiIS
£
e / Rappel de la période.
b4 01/01/06 05/02/06 * 5 type (=)
s Création 08/06/98 23:14 Concerjo Moaf. 1310/04 13:11 Concerto Eléves 9 \
Filtre sur le type d’événement.
Concerto vous présente soit tous les éléves attribués aux cours de la discipline (lorsqu’aucun cours b slalslalslclolalClslsla)

n’est sélectionné dans la liste), soit ceux du cours sélectionné, triés par ordre alphabétique pour une
discipline collective, ou par ordre de passage pour une discipline individuelle.

Gestion des événements :

Si vous ajouter un événement avec un cours sélectionné, Concerto crée un événement “cours”, c’est-a-dire associé a ce cours. En général, ces
événements sont créés grace a |utilitaire de “gestion des événements” du menu Outils car il sont réguliers.

Si aucun cours n’est sélectionné, vous créez un événement dont la portée est pour la discipline, appelé événement “examen”.
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Niveaux et mentions (voir également le document Reglement pédagogique)

C’est ici que vous pouvez créer les niveaux de la discipline et les mentions de chaque niveau. Comme cela peut étre
laborieux de remplir et/ou modifier discipline par discipline, il existe deux facons de gérer cela rapidement, I'une étant
I"utilisation de “I'outil du reglement” du menu, I'autre par I'utilisation du brouillon des niveaux&mentions.

~

e 06 Disciplines (Consultation fiche) 2002-2003 & 0
== 2 * xxxx & 2001-2002
Discipline  Alto Ref Al 1 collectif Déprt Cordes (5) [_;’ Couleur = =
™ active Sync [} plusieurs coursiéléves  Secteur | I"B‘mmMJ . Back e.xt Choix du reglement

pédagogique pour

Cours&Evénement | Niveaux | __—— : _
—, F I’affichage des niveaux
(_Maj ) | 2002-2003 & 00 ) de la liste. Positionné sur

Niveau min maxTemps Exam > Nb Pass PassEMaint M S A Bul “ Ap!

Init 0T 9 00300000 0,00 m,. InsAnnée

11 8 00:3 i* 5 15,0015,00 0,00

1/2 12 8 13 00: 30 00: oo i* | 4 150015,00 0,00 Liste des niveaux de la
1/3 1/3 8 14 00:3000:00 i* 3 15,00 15,00 0,00 iscipli dole-
1/4 1/4 8 15 00:3000:00 i+ 2 15,00 15,00 0,00 d'SC'plmget du r?gle
115 1/5 8 16 00:3000:00 i+ 1 15,00 15,00 0,00 ment choisi. Un clic sur
TR} 2/1 12 16 00:3000:00 i* 5 15001500 0,00 un niveau affiche ses
12 2/2 12 17 00:30 00:00 i* 4 15,0015,00 0,00 mentions

/3 2/3 12 18 00:4000:00 i* 3 16,0015,00 8,00 :

/4 2/4 16 19 00:4000:00 i+ 2 15,0015,00 0,00 n Liste d ions d
/5 2/5 16 20 00:4000:00 i+ 1 15,00 15,00 0,00 n iste des mentions du
FE1 31 16 20 00:4500:00 i* 2 16,0016,00 0,00 m @ niveau sélectionné
FE2 3/2 19 21 00:4500:00 it 1 16,0016,00 0,00 m @

FE3 3/3 19 22 00:4500:00 e+ 2 16,0016,00 0,00 m o
FE4 34 19 23 00:4500:00 el 1 16001600000 m | (<) Pomme enfoncée, vide
PFE 3/5 19 24 00:3000:00 ? 1 16,0016,00 0,00 m ~ toutes les mentions d’un
Prépal  1:3/3 19 22 01:00 00:00 i+ 2 16,00 16,00 0,00 m | - — coup.

Prépa2  1:3/4 19 23 01:0000:00 i+ 1 16.0016.00 0.00 m Y Dlisst D e IR0

Court Mention

19,00 ATB Admis mention Trés Bien a m () Brouillons temporaires
gvgg AAB ﬁgm:z mention Bien g @ des niveaux et des men-
12,00 MdN Maintenu dans le Niveau n @ tions, respectivement
6,00 NaP Non admis a poursuivre n
A W
Y 1
5 tion: | ORIORIGR 2314 Concarto Mocd- | 1210/04  13:11 Concano Vic Init 1 7 90030 00:00 31} -1l -1 O
VIC D1 11| 810 00:30 00:00 8 3 15 15 O
Chaque discipline dispose de ses propres niveaux, mais chaque Les brouill g:c 212 }g g }; %gg %% g g }g }g 8
niveau dispose aussi de ses propres mentions, ce qui rend CON- €s romd O?S YIOUS B V,g P2 14| 813 00:30 00:00 8 0 15 15 O
CERTO de fait adaptable a toute situation. Ci-dessous, on visua- permetterﬁ( ed,aC[ e?eqt o] g:c E; 512 }g }2 %338 %% g 8 }g }g 8
lise les niveaux d’un autre réglement pédagogique (xxxx a 2001- ~ COPI€r-colier diune disci- e A 23 112 17 00:40 00:00 8 2 16 16 O
e - ) line a une autre ; :
2002), ainsi que les mentions d’un autre niveau. p Vic M2 31 11619 00:50 00:00 8 2 15 15 O
Vic DFE 32 16,21, 00:50 00:00 112 16 16 O
. Vic Psup 41 116 24 00:45 00:00 1 2 16 16 O
( ma) ) { o0 & 2001-2002 s vic  Sup 42 116,25 01:00 00:00 12 16 16 ©
minmayiempsExam > Nb Pass PassE Maint M A Vide le brouill
Init 0/1 7 | 9 00:3000:00 + | 1 000 m x mb[ de febrouilon. (]
D1 1/1 8 10 00:3000:00 & 3 15,0015,00 0,00 m n Niveaux vers brouillon
D2 1/2 8 11 00:3000:00 ix 15,0015,00 0,00 m n [ Brouillon vers niveaux
P1 1/3 8 12 00:3000:00 & | 3 150015,00 000 m n i
P2 1/4 8 13 00:30 00:00 e+ 15,0015,00 0.00 m m
El 2/112 15 00:4000:00 i 3 15001500 0,00 m n Décalage branche en copie< | O] offset branche -
e EIEMEARL L e E OG0 000 min 20/ MDFUT1ére Médaille avec les félicitation =
7 00:4 + 1 i . . 5 ; e
Vi S O 5 O & O .00 Vide le brouillon 19 1MDF 1ére Médaille avec les félicitation m
. . 18 MDTU 1ére Médaille mention Trés Bien a |
Bl ER 88'3‘2 88'88 LA }288 }ggg O mum Mentions vers brouillon 17| MDTB 1ére Médaille menfion Trés Bien
Ay : ALl A A E Brouillon vers mentions 16,5 MDBU 1ére Médaille mention Bien & l'unan
sup 4/2 16 25 01:0000:00 e# 2 16001600 000 m m 12 1MDBl1 5re Médalle mention Bion

( vider le brouillon, X>
1 Unclicsur le bouton avec une ligne de brouillon sélectionnée supprime cette ligne
v du brouillon. Sinon, tout le brouillon est vidé.

O IV on
20,00 MDFU 1lere Medaille avec les felicitation m[: Données -> brouillons , . . ,
19,00 1MDF 1ére Médaile avec les félicitation e Aucune fiche n’est sélectionnée : le brouillon est remplacé par I’ensemble des
18,00 MDTU 1ére Médaile mention Trés Bien al [: niveaux ou mentions
17,00 MDTB 1ére Médaile mention Trés Bien X i . L . . . . X .
1650 MDBU 1ére Médaile mention Bien @ funan L eUne flche est §e|e€t|onnee mais pas de ligne du brouillon : la fiche de niveau ou
16,00 1MDB 1ére Médaille mention Bien ~ . mention est ajoutée au brouillon.
Ugga WAL IaEiiEee S ien T s 3 e Une fiche est sélectionnée ainsi qu’une ligne du brouillon : la fiche de niveau
15,00 1MD 1ere Medaile b4 . L2 h £ . £ .
ou mention est recopiée dans la ligne sélectionnée du brouillon.
16} Confirmer! Données <- brouillons

eAucune ligne n’est sélectionnée : le brouillon est ajouté aux niveaux ou aux

Ajouter les ignes (12) du brouillon des niveaux, avec les

mentions
(période xox a 2001-2002) ? . R . B . . . . . B
eUne ligne est sélectionnée mais pas de fiche : la ligne de brouillon est ajoutée
e Confirmer! aux niveaux ou mentions.

mentions du broullon:mention (période X6 2001-2002)? dans la fiche sélectionnée des niveaux ou mentions.

Pour les ajouts de niveaux, CONCERTO va essayer d’ajouter des mentions. Ce
seront soit les réelles du niveau, soit il répétera celles présentes dans le brouillon
des mentions (clic sur le bouton avec la Pomme enfoncée).

n Ajouter les ignes (12) du broullon des niveaux, avec les / eUne ligne est sélectionnée ainsi qu’une fiche : la ligne de brouillon est recopiée

(@) Confirmer!
n Remplacer le nveau M2 par le broullon E1 ?

Quand le brouillon des niveaux est rempli, et qu’ensuite vous ajoutez une nouvelle © Confirmer!
fiche de discipline, CONCERTO vous propose de créer les niveaux et mentions en AputerlesignesQl)du D T e
fonction de ce brouillon. Il vous suffit donc, avant de créer une nouvelle discipline, de P 2002-2003 a xox) ?

choisir celle qui correspond le mieux a la nouvelle, puis de remplir le brouillon.
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Pédagogie

Les NIVEAUX

La table contient tous les niveaux des disciplines. Le paramétrage des ces niveaux est trés important : de son bon ren-
seignement dépendra le bon fonctionnement des automates de passages. Méme si vous devez y passer du temps au
début, les gains de temps par la suite seront énormes.

Quelles sont les caractéristiques et parametres d’un niveau ?

— Un niveau est obligatoirement attaché a une discipline

— Il est dans une branche, un cycle et une année

— Il précise un dge minimum et un dge maximum de |’éleve

— Il définit un temps pédagogique qui sera utilisé automatiquement (tres utile pour les disciplines individuelles)

— On peut y entrer un temps d’examen (peut étre utilisé pour les examens des disciplines individuelles)

— On y définit un nombre d’années possible pour faire un ou plusieurs niveaux (voir plus loin)

— Un niveau comporte une méthode de calcul de moyenne (qui définit le ou les type(s) d’événement(s) qui rentrent
en ligne de compte pour le calcul).

— Un niveau est rattaché a une méthode de passage qui sera utilisée par I"automate de passage (voir plus loin).

— Le niveau contient des fourchettes de notes qui déterminent I’admission ou non (et I’ladmission a I'essai).

— Il contient un jeu de mentions paramétrables

— Le niveau permet le paramétrage du calcul des moyennes, de leur affichage dans le logiciel et pour les courriers.

N’oubliez pas que des outils sont a votre disposition pour créer et modifier rapidement le réglement pédagogique
(donc les niveaux et les mentions des disciplines). Reportez-vous au Biblika dédié au reglement pédagogique.

La liste

Cette liste vous propose les niveaux de toutes les disciplines de Concerto. Vous y trouverez dans |'ordre les infos de
Discipline, Libellé, branche-cycle-année (BCA), age mini, age maxi, temps pédagogique, temps d’examen, méthode
de calcul des moyennes et passage (>), nombre d’année possible (nb), rappel des notes a partir desquelles les éleves
sont admis (A), admis a I'essai (AE), non admis (NA). Les quatre dernieres colonnes reprennent les options de calcul
des moyennes (m), jeu de sous-notes éventuellement choisi (s), affichage des résultats (a) et bulletins (b).

06 Niveaux (Consultation liste)

Discipline Libellé BCA min max TempsExam > nb A AE NA msa b
Flate & bec Adulte 710 5 23 01:0000:00 = 0 c t

FM D2 1/2 8 13 01:00 00:00 I+ O 13,00 12,50 0,00 B n 123
FM P2 1/4 10 15 01:30 00:00 Ex 0 13,00 12,50 0,00 A m 1234
FM E1 21 1 16 01:30 00:00 I+ 3 13,00 12,50 0,00 An 134
Ecriture harmonie = 21 18 26 00:4500:00 i+ 3 14,00 14,00 0,00 n

Ecriture harmonie P 1/2 18 26 00:30 00:00 i+ O 14,00 14,00 0,00 n -
Guitare FE1 3n 16 20 00:4500:00 i* 2 16,00 16,00 0,00 m 2
Guitare FE3 313 19 22 00:4500:00 e+ 2 16.00 16.00 0.00 m X
Le menu

e Trier disc, cycle : Tri des niveaux sur les 2 criteres de discipline et cycle.

Trouver
La fenétre de recherche des niveaux vous propose les critéres suivants :

e 06 Trouver Niveaux

Nom du niveau

Nom I / Réglement pédagogique
Ragit |

__———= Discipline

Discipline %5

Autres .
Fiches

Q G a 963 [ Normal I4)( Annuler @
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La fiche de Niveau

8066

Discipline (un clic sur 'icéne Niveaux (Modification fiche)

ouvre la fenétre de choix) ——— | . Disciine Colit B NoleManiion =
o £ TB 16,00 Trés Bien a
: 4 . . ele D1 B 13,00 Bien )
v (4] (4] 7L1be”e dU niveau branche cycle année AB 11,00 Assez Bien n
! ) ! P Niveau [+ I:)‘ 1 &:—]‘ 1 t:} Pble 6,00 Passable n
2 2 2 Choix de la branche, du cycle Age mini —— = EOUB0 0N IECII6} X
5 = 2 et de I'année. Par convention, T — 2l
. ’ HH —
- $ s 0:0/0 n'est pas utilisable pour e o100
5 > , inscrire un éléve, mais sera Temps examens B 00000
7 8 s utile pour libeller les cours avec Nire anbes Tossiies 3
8 9 9 des niveaux mixtes (comme Inclus les niveaux suivants qui ont ce nombre
2 " " d'années & zéro.
ET1&E2” par ex.). ( Ty
Moyenne | internes et contrbles e
Ages minimum et maximum : requis pour ce niveau, et Méthode | passe sur moyenne (-+) s
qui seront utilisés a la création du cursus et par Iauto- Seuteaspas=oges -
mate de calcul des passages. Concerto vous prévient en admis (a) 13.00
cas de non respect de ces criteres mais vous pouvez les admis essai (e) 12,50
forcer manuellement. non admis (n) 6.00
non admis essai (x) 0,00
Temps pédagogique : est celui utilisé lors de I'attribution
B m . . . . Calcul et affichage des moyennes
aux cours. Il est important qu’il soit bien renseigné avant -
. . T s Moyenne ) cumul
de commencer les attributions aux cours des disciplines = =
individuelles. Sous-notes FM ssnotes s - T
Affichage " note % =
. . A = Supprimer Remplacer Ajouter
Temps examens : champ optionnel qui vous permet Buletns 01 ®2 [£3 &4 l | [ | | |
’ 4 Arr ’
d’entrer la durée theonque de I'examen 1070 Création: 150502 18:36 Concerto Modif:  22/03/05  00:50 Concerto

Nombres d’années possibles : indique le nombre d’an-
nées possibles pour faire ce niveau et les niveaux sui-
vants qui comportent ce nombre a 0.

Mentions : vous créez, modifiez, supprimez
des mentions a partir de la fiche de niveau.

- Ajouter : cliquez sur une mention éven-
tuelle, modifiez ou entrez la note, la
mention courte et la longue, puis cliquez
sur “Ajouter”.

Seuils de passage : vous déterminez ici les notes-clés du niveau.

- admis (a) : note a partir de laquelle les éleves passent au niveau suivant (ici entre 13 et ).

- admis essai (e) : note a partir de laquelle les éléves sont admis a I’essai. L'automate de calcul
passera ces cursus en erreur afin que vous décidiez par vous méme (ici entre 12,5 et 13).

- non admis (n) : note a partir de laquelle les éleves sont maintenus dans le niveau actuel (ici
entre 6 et 12,5).

- non admis essai (x) : note a partir de laquelle les éléves sont maintenus a |'essai. L'automate de
calcul passera ces cursus en erreur afin que vous décidiez par vous-méme (ici entre O et 6).

- Modifier : cliquez sur une mention, mo-
difiez la note, la mention courte et la
longue, puis cliquez sur “Modifier”.

- Supprimer : cliquez sur une mention,
puis cliquez sur “Supprimer”.

Meéthode de calcul des moyennes : la méthode choisie sera utilisée par I'automate des calculs (rapatriement des notes des types d’événements
choisis vers la moyenne du cursus.

aucune : pas de rapatriement
Sinon, I'automate rapatrie les notes du ou des types d’événements choisis (contrle, examen interne, examen externe).
internes

e L’automate ne calculera la moyenne que lorsqu’au moins un événement de chacun des types choisis (ou du seul type
_! choisi) existe. Pour plus de détails, voir la section dédiée aux examens.

Symboles des méthodes de calcul (dans l'ordre) : rien, ¢, i, I, e, E, Y, T.

aucune
contrdles

externes

externes et contrdles
externes et intemes

externes, internes et contrdles

Meéthode de passage : vous paramétrez ici comment sont traités les cursus par I’automate de calcul des passages. Les six premiéres ne tiennent pas
compte de la moyenne du cursus, alors que les quatre derniéres attendent I'information pour déterminer le passage.

- erreur : met le cursus en erreur.

- attente : met le cursus en attente.
= i - reconduit : reconduit automatiquement I’éléve I’année suivante.
reconduit - passe : |’éleve passe quoi qu’il arrive.

erreur

e = - synchro exacte : le niveau correspondra au niveau de la discipline sur laquelle le cursus est synchronisé.
Synchro exas . . s . . . sr2
s - synchro cycle : le cursus sera synchronisé sur le cycle de la discipline de référence (plus souple que synchro exacte)

- erreur dés que moyenne : met le cursus en erreur des que |’automate des moyennes en rapatrie une dans le cursus.
- passe dés que moyenne : |'éléve passe des que I’automate des moyennes en rapatrie une (quelle qu’elle soit).
£ e o i | e passe sur moyenne : I’éléve passe au niveau suivant a condition que la moyenne du cursus atteigne le seuil d’admis-
cycle suivant sur moyenne (+/) . . R .
sion, dans le cas contraire, I’éléve est maintenu.
- cycle suivant sur moyenne : I’éléve passe au cycle suivant apres vérification de la moyenne du cursus.
Symboles des méthodes de passage (dans l'ordre): 2, @, =, +, %, §, |, *, £, +

erreur dés que moyenne (?)
passe dés que moyenne (+)

Affichage : choisissez dans le menu Iafficha-
ge des résultats (la note, la mention, les deux,
aucun) dans les documents a usage externe.

moyenne  Jeumui || existe deux modes de calcul de
la moyenne, I'un par cumul des notes des événements

(pondéré par les coefficients), I'autre par moyennage

Sous-notes : vous choisissez dans le
menu le jeu de sous-notes qui sera af-
fecté au niveau. Pour plus d’infos, voir

final par la somme des coefficients rencontrés dans les
événements (entrez des notes sur 20, vous obtenez une
moyenne sur 20).

la section dédiée aux passages.

Bulletin : cochez les bulletins que vous pré-
voyez d'imprimer dans I’année pour ce ni-
veau. Une commande vous permettra ensuite
de les chercher puis de les imprimer par lot.
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Pédagogie

Les SALLES

Les salles servent bien sGr a indiquer ou les cours ont lieu, mais vous pouvez aussi saisir le matériel qu’elles contiennent
si vous gérez l'inventaire et I'équipement dans Concerto (voir le document Matériel). Les caractéristiques des salles peu-
vent étre finement renseignées : nombre de places, superficie, usage habituel, acces, etc.

La liste

La liste des salles vous propose toutes les salles gérées par votre école ou votre communauté d’agglomérations. Vous
pouvez trier les éléments de la liste par Libellé, Lieu, Usage et Etablissement en cliquant sur I'en-téte de colonne de

votre choix.
®o06 Salles (Consultation liste)
Libellé Usage Places Surface F Etablis. m
BECHET MC
BUREAU-AC CUEIL v MC
BUREAU-DIRECTION v MC
BUREAU-SECRETARIAT v MC
CLERAMBAULT 20 16 m2
COUPERIN 10 16m2
ESPACE F. COLLET soffége 270 | 96m2 MC o
FAURE Concert 50 | 37m2 MC |4
HALL DENTREE v X
Jai»
Le menu «Salles»
® Mes salles : réduit la liste aux seules salles de votre établissement.
Mes salles 21 e Sans cours : permet de réduire la liste courante aux salles sans cours attribués.
Sans cours 32 e Chgt options : sert a rattacher la sélection de salles & un établissement.
Chgt options...
Trouver

Vous pouvez rechercher les salles par leur libellé, état «fictive», usage, emplacement, nombre de places, superficie. Vous
pouvez aussi chercher sur les cours qui s’y déroulent, le matériel et I’équipement.

8066

Trouver Salles

Libellé de salle —— |

Etat salle ”fictive”/

Recherche sur lieu, acces, usage,
nombre de places et surface.

Avec des cours un jour précis —— |

Discipline & niveau _—— 7

le Nom S Fictive

Lieu ®
Accés ™
o
Usage ™
Places Places et surfaces minimum. Les salles avec la valeur &
zéro seront considérée sans limites et présentées.
Surface
[“cCours...
Z
—eJour [

Discipline

B

Niveau

)

Recherche sur cours ayant lieu en
méme temps dans la méme salle

/

Recherche des salles associées a
un matériel particulier

Recherche sur un ou des équipe-—"|
ments minimum dans la salle.

Matériel...

2002-2003 & xxxx

/| cours en collisions

LA o

Equipement minimum

Piano 1/4 queue
r* Orgues

Harpe

Contrebasse

Clavecin

Saxo

Instr7

Instr8

¥ o a

Chaises
Pupitres
Tables
Tableaux
Chaine HIFI
Vidéo
Sono

| L]

Autres.

Fiches

L]

23 | Normal 3( Annuler ) @
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La fiche de Salle

Cette fiche permet de renseigner le libellé de la salle, sa localisation (si différent de I’établissement), son acces, un usage

éventuel, un nombre de places maxi et sa surface.

Concerto vous permet de marquer des salles comme «fictives» : ce sont les salles ou la pédagogie ne s’exerce pas. Lors
du choix des salles a attribuer aux cours et événements, ces salles n’apparaitront pas dans la liste. Elles seront par contre
pleinement effectives pour la gestion du matériel et de I'inventaire, ainsi que de I'équipement. Exemple : le secrétariat,

le bureau du Directeur, la salle de rangement...

Onglet Planning
es (Consultation fiche! ny
Sabo: (TTUBERD = - Le nombre de places renseigné
e Li onservaioire U . . .
= = A % ici est reporté dans les cours col-
[ Fictive  Etablissement [ CRE F#) Accés RDC B Piaces Surface=| 120 ga‘fk o | lectifs lorsque vous les liez a la
[ Pianning T Evénements | Coursy T v I c ] couewr ¢ | m | salle. Pour les cours individuels,
== ————— 2 - . .
la valeur copiée est automatique-
Equipements Occupation salle | Cours %) 14cous 24/10/05 ; p q
8h  Sh 10h 11h 12h 13h 14h 15h 16h 17h 18h 19h 20h 21h 22h 23h ment de zéro.
T 2. 1 1 1 1 14 1 1 17 1 1 1 . A,

S5 ol : : T T T Une alerte qui apparait deux
Piano & queue 2 Piano secondes a I’écran vous prévient
Orgues undi lorsque la valeur reportée en rem-
Harpa ‘ ‘ place une autre.

Contrebasse | [ I | ,.I_A_ I L T 1 ,[._44,!_
£ | | rrano st nowe
Clavecin vocal chant,
Instr6 mardl sans endri N
T Calen rier  graphique. Un
I [=s[e=] I I 3 double-clic ouvre le cours.
Instr8 Piano Piano [
‘ |

Chaises 4 [ T
Pupitres 3 T T T T 1 T 1
Tables H i i piano i —— Equi lculé | .
e % 3 R ‘quement calculé sur le maté-

Junt I e e oy ‘
e —— | 3 riel de la salle.
Vidéo | | | = I | = =

| | Piano

Sono |

vendred! | Plano
Autres |

Vic] M [ MusiaMCiMch
Chiue de|
samedi! M cham)|

Onglet Evénements

Vous trouverez ici la liste de tous les événements de la période qui ont lieu dans la salle.

onsultation e

Salle HUBEAU Leu Conservatoire ™ Usage 5]

() Fictive Etablissement [ CRE @Accés RDC ) Piaces Surface 120 m2
Back Text

[ g [ Evenements T coursy | —T—c ] Couleur'@ [ [W

= ————————————}

Date Début fin C Niveau Responsable

lu 24/10/05/13:10 ' 22:00 |08:50 Piano Poyrrot Gerard

ma|25/10/05 13:10 | 19:10 06:00 Piano Chiovoey-sabeyrut Mélisande Evén

ma 25/10/05 19:30 21:30 02:00 Ensemble vocalchant v Sans 0/1 Nyas Anne-Valérie 14

me 26/10/05 09:00 | 13:20 04:20 Piano Chiovoey-sabeyrut Mélisande 24/10/05

me 26/10/05 13:20 | 18:30 05:10 Piano Sybuarat Alain 30/10/05

je 27/10/05 14:00 19:50 05:50 Piano Chiovoey-sabeyrut Meélisande

ve |28/10/05 14:20 19:50 |05:30 Piano Jylawej Nicolas

ve [28/10/0515:00 19:20  04:20 Piano Thereex Beatrice

sa 129/10/05 09:00 09:30 00:30 Violoncele Byimiayr-chompegni Annie

Onglet Cours

Vous trouverez ici la liste de tous les cours qui ont lieu dans la salle (c’est cette liste qui génere le calendrier graphique

de l'onglet Planning).

u o] e
Salle HUBEAU Leu Conservatoire M Usage
[ Fictive Etablissement [ CRE E] Accés RDC ) Places
Planni Evénements J C
L J nning [ neme ’_w{ [ ]

(]

Surface 120 m2
Back Text
Couleur C | |

Responsable
Poyrrot Gerard, M.

Discipline

Durée Niveau
08:50

ma| 13:10  19:10  06:00 Chiovoey-sabeyrut Mélsande, Piano

ma 19:30 21:30 02:00 Sans 0/1 Nyas Anne-Valérie, Mme Ensemble vocal chant
me 09:00 ' 13:20 04:20 Chiovoey-sabevrut Mélsande. Piano

me 13:20 18:30 05:10 Sybuarat Alain, M. Piano

je 14:00 19:50 05:50 Chiovoey-sabeyrut Mélisande, Piano

ve 14:20 19:50 05:30 Jylawej Nicolas, M. Piano

ve 15:00 19:20 04:20 Thereex Beatrice, Mile Piano

sa |09:00 | 09:30 00:30 Bylmiayr-chompegni Annie, M Violoncelle

sa 09:00 09:30 00:30 Bylmiayr-chompegni Annie, M Musique de chambre
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Onglet Matériels

Vous y retrouvez la liste du matériel attribué a cette salle. Pour plus d’infos, consultez le document “Matériels”.

m

Salle  HUBEAU Leu Conservatoire M Usage [34]
) Fictive Etablissement [ CRE E Accés RDC ™ Piaces Surface 120 m2
Back Text
_| Planning [ Evénements | Coursy [ Matérielsy/ | Commentaires ] Coulewr C [ [W
Matériel e Nbr Inv PU _ Année Commentalre V_Ar
ARMOIRE ! 2268 0597 Houle monobio -Porfas battanias -~ |
Bancs Mobilier 1 0 90-91 Long bleu (A.C) @ o
Banquette piano Mobilier 2 1985 98-99 2 amanivelle, ref : 88360 AM “récit cla |
| Cache pot Mobilier 1 0 96-97 Marron
Chaise Alu Mobilier 3 350 96-97 | Ref: Sauvignet, plichaise, (1495)
Chaise ergonomique Mobilier 1 395 96-97
| Clef Armoire Régie 1 28 - |FM 145 v
| Clef Salle Regie 1 28| --- |N" 14875 v
| Corbeille Mobilier 1 30 96-97 |grise
Halogene Mobilier 1 1567/ 01-02 jpg blanc achat nov 01, JPG
| Panneau de liege Mobilie 1 53 96-97
Piano 1/2 Queue, yamaha nstrument 1 35 370 01-02 Ref:C3, ST5952166
Piano Droit YAMAHA MLV V3 Instruments 2 35370 95-96 No Ref: 5375423 U3S [HAMM] 19
Porte manteaux mural Mobilier 1 96 96-97
Porte manteaux perroquet Mobilier 1 351 96-97 B Paleres
Pupitres Manhasset Regie 3 345 96-97 Ref:39 X 12, Pup 9905 26
Repose-pied IKEA Mobilier 1 0 96-97 Couleur grise
Table prof Mobilier 1 0 96-97 Haut bois blanc | -
| Tabouret assise bois Mobilier 2 0 75-76 |Couleur Or, Série achat |4
Telephone Mobilier 1 0 99-00 LUCENT, posie 133 ¥
Liens salles... ¥ |
]
Nore[ T|invent|  Opu 35370] an 2001/ R&F: C3, ST5952166 e | o]
6 / Créotion:  08/04/98 2314 Programmeur Modf:  26/10/05 1055 Directeur y,

/

Ajout / suppression d'un lien
vers un matériel

Mise a jour des modifications

Pour modifier les valeurs de nombre, inventaire, PU (prix unitaire), commentaire, et armoire du lien de la salle, sélectionnez la ligne, changez les

valeurs reportées dans la ligne du bas, et validez les modifications.

Onglet Commentaire

Champ de texte libre. Les icdnes en haut a gauche du champ permettent de saisir des dates en un clic.

W

salle HUBEAU Leu Conservatoire  Usage ®

[ Fictive Etablissement [ CRE BAccés RDC ™ Piaces 120 m2
Back Text

!mmm[zum[mw[mwkam—{#
1 —

Surface
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Pédagogie

Les COURS

Le cours est quelque chose de théorique, comme «tous les mardis de 18h15 a 19h00 salle Bechet avec Mr Autran». A
partir de ces cours, Concerto sait générer automatiquement les événements de type «cours» qui sont le réel aux dates
effectives.

Les cours sont définis par un jour, une heure, un enseignant et une salle particuliers. lls sont soit individuels soit collec-
tifs. Les éleves des cours individuels sont toujours présentés par ordre de passage, ceux des cours collectifs par ordre
alphabétique. Les cours sont une vision globale de I’enseignement de I’école, supposé régulier chaque semaine. A
priori, les cours individuels ne comportent pas de niveau car seul le cursus de |'éleve compte, tandis que les cours col-
lectifs correspondent a un niveau commun ; vous pouvez cependant créer des cours collectifs mixant plusieurs niveaux
d’éléeves (danse, FM...).

En début d’année, les outils vous permettront d’affecter ou désaffecter les éleves, entrer ou modifier les horaires de pas-
sage en utilisant le glisser-déposer ou la présentation par liste.

Concerto vous simplifie la vie en ne vous proposant que les éleves qui ont un cursus correspondant au cours et en leur
affectant le temps pédagogique de leur niveau. Par défaut, le choix de la salle se fait sur les salles libres pendant le cré-
neau horaire du cours.

Tout au long de I’année, un coup d’oeil au planning vous renseigne sur les éléves du cours (et leur ordre de passage pour
les cours individuels), un double-clic sur I'éléve ouvre sa fiche.

La liste

La liste vous propose tous les cours existants dans Concerto. En cliquant sur le titre des colonnes, vous pouvez trier les
cours a |’écran par jour, heure de début de cours, durée, discipline, par cours collectif ou individuel, par niveau, res-
ponsable, par salle ou par nombre de places. Le tri de la liste & I'écran déterminera |’ordre des cours dans les différentes
éditions proposées pour les cours.

"® © © Cours (Consultation liste)

Code N°© Jour Début Durée Discipline C Niveau Responsable Salle Pl Nb
%6 undi 14:30 06:30 [FiGte fraversiére Costillyr-gyorvyt Del [BECHET )
110 lundi 15:40 06:35 Piano Peerrot Gerard, M. HUBEAU 1
112 lundi 15:15 04:10 Percussion Anselmi Alban, M. JOLIVET 5

1 lundi 17:00 01:00 Danse classique v D1 Aagirymos Catherin MARIE SALLE 16 16

2 lundi 18:00 01:30 Danse classique v D2 Aagirymos Catherin MARIE SALLE 14 13

3 lundi 19:30 01:30 Danse classique v El Aagirymos Catherin MARIE SALLE 12 | 12
117 lundi 16:20 04:40 Piano Myrtegnu giviord Ge NAT 10

19 lundi 18:00 00:45 Chorale enfants v 7-8 ans Syoresse Brigitte, M MILHAUD 31

20 lundi 17:00 01:00 FM v Eveill Syoresse Brigitte, M MILHAUD 12 |12

21 lundi 17:00 01:00 FM v I1/1:D1 Myntyc Marie-Jo. M NIVERS 13 |12 Ja
22 lundi 18:00 01:30 FM v

Le menu «Cours»
e Trier Jour, début : Tri des cours sur 2 criteres.
e Trier Salle, jour, début : Tri des cours sur 3 criteres.
* Trier Discipline, jour, début : Tri des cours sur 3 critéres.
* Trier Responsable, jour, début : Tri des cours sur 3 critéres.

* Export simple Cours, éleves : Export de la sélection de cours.

Trouver
Voici la fenétre de recherche de la table des cours :

Recherche sur jour de cours.

‘@06

Trouver Cours

1/ 4:P2 Myntyc Marie-Jo. M NIVERS 15 |10 |+

Trier Jour, début ®1
Trier salle, jour, début 382
Trier Discipline, jour, début 83
Trier Responsable, jour, début 34

Export simple Cours & éléves

Recherche sur critere statistiques (3

™ B = @
Jour |8, [=]) statistiques [=) régulier
Recherche sur code de cours —_— - -

<)

Cours (=] sur Code/No

états), prend en compte 'option statisti-
que des cours.

ou numéro si bouton coché.
Discipline

s

Recherche sur discipline. T e

2002-2003 O xxxx

[} ...etsurniveaux éiéves

Recherche sur cours réguliers (3 états),
prend en compte I'option cours régulier

. /SII
Recherche sur niveau, bran- e

— des fiches.
B

Recherche sur salle

Domaine s

Recherches avancées:
et places libres : retourne les cours qui
ont encore de la place, en nombre de

che, cycle, année. Déprt )
/ T =

place pour les collectifs, et en temps

pour les individuels.

®

PR () etplaces libres
du nom d’un éléve. 4 |a:| e
U Vi

Fiches

avec accompagnateurs

vide : retourne les cours vides, c’est-a-
dire sans attribution.

cours_en_collision : retourne tous les
cours en collision d’occupation (se che-
vauchant dans la méme salle).

Recherche sur un enseignant

Eléve
Recherche sur département, Al
secteur domaine.
spécial
Recherche sur nom ou début Tout O Cours en colision
g

® B a 229 [Noma 1) (" Annuler )@

avec accompagnateurs : retourne les
cours avec plus d’un intervenant.
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La fiche de Cours

Cette fiche contient toutes les informations relatives au cours — discipline, enseignant, niveau éventuel, jour, etc — et
présente les éleves affectés sous forme de planning graphique ou de liste. C’est principalement dans cette fenétre que
vous attribuerez les éléves au cours.

Les infos generales du cours Tri par niveau et nom : tres pratique
pour l'orchestre. Vous définissez les

Statistique : quand la case est cochée ~ Niveaux libellés par instruiment et le
(choix par défaut), le cours est pris cycle _par qrd(e 'd apparltlor?. YOUS
en compte pour les statistiques. Son ~COnnaissez ainsi I'instrument joué, et

décochage permet de faire des occu- les éleves sont présentés par pupitre et
pations de salle fictives. ordre alphabétique. Egalement utile en

début d’année quand I'ordre de passage
Régulier : choix par défaut, les évé-  n’est pas définitif, le professeur trouvant
nements du cours sont générés auto-  facilement ses éleves dans les listes.
atiquement par la fonction dédiée  Une fois les horaires définitifs attribués,
logiciel. vous décocherez cette case.

Choix de lenseignant via
I'icone de lien, et éventuel-
lement d’accompagnateurs.
Dans ce cas, cliquez sur
I'icone «principal» pour défi-
nir le professeur référent.

Discipline : un clic sur I'icéne
ouvre une fenétre de choix.

Niveau : Si aucun nivea
n’est spécifié ou que le cycle
du niveau est nul (0/0), tous
les éleves de la discipline qui
n‘ont pas encore de cours
seront présentés a l'attribu-
tion. Pour annuler le choix

lachez le menu avec la~_©®©O O \ Cours/(Consultation fiche)

Pomme @& enfoncée. S | N° Enseigngnt R

L ] Coligtit 47 Marlut Claire, Mile v m
<
v

Libellé : optionnel \\< 0 %) ™ stgtistique
Libellé ™ régulier

Jour, heure de début, durée
du cour, heure de fin. ___ leudl P#) début  16:30  durée 03:00  fin[ 19:30

B PRIMROSE Piaces 0

Choix de la salle : un clic sur I'icéne ouvre une fenétre de choix. Seules les
salles libres ce jour et pour cette tranche horaire sont proposées. Avec la  Rappel du nombre d’éléves inscrits au cours
majuscule enfoncée, force le choix et propose toutes les salles.

Le nombre de places renseigné dans la fiche de la salle est reporté dans les
cours collectifs lorsque vous les liez a la salle. Pour les cours individuels,
la valeur copiée est automatiquement de zéro.

Une alerte qui apparait deux secondes a I’écran vous prévient lorsque la
valeur reportée en remplace une autre.

Nombre de places : trés utile pour les cours collectifs, permet de
définir un nombre maximum d’éléves. Une alerte préviendra en cas
de tentative de dépassement, et le cours ne sera pas présenté lors de
I"attribution qui se fait en recherche de places libres. En laissant ce
nombre a 0, le cours ne connait pas de limite.

® Choix de I’enseignant

[l est possible d’affecter plusieurs enseignants a un méme cours. Dans
ce cas, I'un d’eux est considéré comme responsable (le surbriller puis O pro—
cliquer sur I'icone jzg, les autres comme accompagnateurs.

Par défaut, Concerto ne vous propose que les enseignants actifs de
la discipline, mais un clic sur I'icone d’ajout de lien avec la Pomme
enfoncée fait apparaitre la ci-dessous fenétre afin de que vous puis-
siez changer ces options d’attribution.

M © )  Option d'affectation des enseignants

O tous les enseignants de la discipline principale
® tous les enseignants de la discipline
O Tous les enseignants

{ Annuler @

e Choix de la salle

Par défaut, Concerto vous propose les salles non-fictives et libres. Pour modifier ces options par défaut (par exem-
ple pour que plusieurs cours aient lieu dans la méme salle), cliquez sur I'icbne de salle avec la touche Majuscule
enfoncée.

* Affectation des éléves et réservation de la salle

De méme, les cursus sont attribués selon des options par défaut qui dépendent de la discipline et du niveau du cours.
Pour visualiser et/ou changer ces options d’attribution, cliquez sur I'icone de lien avec la Pomme enfoncée, pour faire
apparaitre la fenétre ci-apres et changer ces options.

Vous obtenez enfin la liste des cursus que vous pouvez attribuer. Il est possible d’en sélectionner plus d’un a la fois,
de la méme fagon que pour les listes. Vous pouvez aussi vous positionner en tapant le début du nom de I’éleve. Plu-
sieurs tris sont possible afin de permettre I’attribution dans I’ordre voulu.

06 Choisissez les éléves a attribuer...
N°® Eleve Cdate P C Age E Nwveau > TempsEnseignant
1291 Bynu Maxime, M. 18/06/02 1 v 08(03) /3 1/3 i@ 00:30 Padia Emmanuel, M. m
2017 Ehrmenn Eloi, M. 2/07/02 2 Vv 07(05) I/1 1/1 i@ 00:20 Padia Emmanuel, M.
Tris possibles 1331 Giissyt Eugéne, M. 18/06/02 1 v 10(11) 1/4 1/4 i 00:30 Padia Emmanuel, M.
P 1991 Vettecyq Cyril, M. 18/06/02 1 v 09(08) /2 1/2 i@ 00:20 Padia Emmanuel, M.
No
Pvi:\mé/nom
Date/Priorité/nom
Age
Code éléve \ e
:x::: zlc:n [Nom ~| Pause 00:00 Durée 00:00 -
o EIC
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Ces cases (non modifiables) refletent les paramétrages de la

06O

Option d'affectation des éléves

discipline et du cours pour positionner les cases en vis a vis qui
vont déterminer le comportement de I'attribution.

—FW Résa prof [ Résa élave

Ces cases a cocher servent a déterminer la sélection d’éleves a
présenter pour 'attribution :

e cursus déja attribués : présentation des cursus qui sont déja
attribués a un/d’autres cours

cursus de méme niveau : a priori pour les cours collectifs,
afin de ne proposer que les éléves de méme niveau.
inscription collective : les éleves seront affectés pour toute la
durée du cours, sinon séquentiellement a la suite selon les
options suivantes qui apparaissent.

e Pause : temps ajouté en début d'attribution des éleves
Durée : si non nul, remplace la durée paramétrée dans le

Options de référence...

Sk ontious: Bees §
] cursus déja attribués
[} cursus de méme niveau que le cours

inscription collective

| Discipline multicours =

] Cours, cycle valide

M

Discipline collective

Pause|00:00:00| Durée 00:00

Réduire aux niveaux qui passent sur...

] contrdle continu

] examen interne ] examen externe

Réduire a...

m

[_| ceux de I'enseignant principal

niveau

Il est possible de bloquer une période de temps en “réservation prof” ou “

pas considérer comme libres ces périodes.

(" Annuer ) 0K

réservation éleve”. Ces réservations permettent ensuite a Concerto de ne

060 Option d'affectation des éléves 060 Option d'affectation des éléves
Affectation [ Résaprof | Resasieve | [ Affectation | Résaprof [ Résasieve |
Début 20:45:00 Début 20:45:00
Fin 21:45 Fin 21:45
Durée 01:00 Durée 01:00

Longlet Planning

La présentation graphique est tres pratique pour visualiser d’'un coup d’oeil le déroulement du cours. Les éleves sont
présentés par ordre de passage pour les cours individuels et par ordre alphabétique pour les cours collectifs. Les outils
de droite vous serviront a affecter et désaffecter des éléves, entrer ou modifier les horaires de passage graphiquement

en utilisant le glisser-déposer.

Outils d’affectation : cliquez sur I'icone de lien pour affecter les éleves, par
défaut, Concerto ne vous propose que les éléves qui n‘ont pas encore de

cours dans la discipline (8 + clic pour accéder aux options d’attribution).
Pour désaffecter un éléve, marquez-le dans la fenétre puis cliquez sur I'icone
de lien brisé.
10 BéCou 8h Sh 10h 11h 12h 13h 14h 15h 16h 17h 18h 19h 20h 21h 22h 23h \ Réservations . servent é enre-
7 = oo  gistrer  l'occupation de la
SohIEl EancNIE R 2 (L2) ! = salle soit par un ou plusieurs

FE2
Bon dijibileh Nadia, Mlie, 21 (05)

éleves, soit par le professeur.

= |

[E=]/Ces heures d’occupation sont
[Ee] matérialisées par un rectangle

Ryoil dovel Emmanuelle, Mile, 17 (11)

jaune (tiret simple pour l'en-
seignant, double tiret pour les

éleves).

DyvsheniLirav, M., 13 (05)

Horaires des passages la

Ladonuys Armand, M., 9 (07)

20
E premiere série de bouton cor-
respond a |'heure de passage.

Maskew Henri, M., 8 (09)

loo| ' Vous rentrez les heures grace
[30| | au premier menu et les minutes

Dumitrae Paul-Henri, M., 10 (09)

17 grace au second. La deuxieme

série correspond a la durée du

Sumiro Salimo, M., 14 (01) 2 & passage. Elle est calculée auto-
S— = - matiquement a partir du niveau
113 ation: 15/09/02 19:13 Concerto 20/11/02 1932 Co . reorganise ) | Tipar niveau&nom . ~ e,
S — B‘\ mais peut étre modifiée.

Le bouton “Réorganise” garde I'ordre de passage des éleves, mais
modifie les heures de passage en enlevant les trous horaires.

Validation des modifications : celui du haut met a jour les modi-
fications de I’éleve sélectionné, celui du bas, valide et reporte les
changements (heure de début & durée) sur les éléves suivants.
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* Edition graphique
Vous sélectionnez une occupation en cliquant dessus (elle s’entoure de rouge), vous la désélectionnez en cliquant a
coté. Un double-clic sur une occupation ouvre la fiche de I’éléve correspondant.

Vous modifiez les ordres de passage graphiquement en utilisant le glisser-déposer. Pour cela, vous cliquez sur A, puis
le glissez sur B et relachez.

e Pour placer A aprés B : lacher la souris avec la touche Alt enfoncée rien.

* Pour placer A avant B, il suffit de lacher la souris avec Majuscule .

* Pour le mettre au méme horaire que B, lachez la souris avec Alt et Majuscule enfoncées.

G Xe)G) urs (Consultation fiche!
- 2002200380 = N Enseinant e
" porcussion 2 staisiaue 5 Ansyma Aiban, M V@
N0 %) @ réguiior ic
i oW o S
mercredi ) début| 15:00 | durée | 02:30  fin B voLver Cours (C ion fiche)
B I = 22003 8 oux
poisgo | 5238 tiste = N°_ Enseignant R
& statistique 3 Ansyima Alban, M vl <
5 EléCou 8 Sh 10h 11h 12h 13h 14h 15h 16h 17h 18h %) @ réguiier Pl
7 ol T cvelekoom v b0
Vettecyq Romain, M., 13 01] i
il 1500  durée 0230  fin [1730 B JoLver T G (Consultation fiche)
Byuar Balthazar, M., 12 [00] 2 pédago [02:30 ] [~ Planning | Liste dde ) [N Enseignant RPN
m - 5 Ansyma Aloan, M. Ve
o -Chistan, M., 10 {08] 7 P v«
7 = = < o
Lyvosqiy Alexis, M., 8 [05] 1‘ 13[01] A | i =
m 7 700  durée 02:30 fin B Jouver Piaces 0
Gaogyon Thomas, M., 15 [10] 2| | 2100 shion (5757 - [rommming =y n | e
7 —
1, M., 10 [08] 4 8 9h 10h 1th 12h 13h 14h 1Sh 16h 17h 18h 19h 20h 21h 22h 23h
7 = 2 _
05] 1 1 i (S)
I =
15[10] 2| |, 3
77
i (]
77
10[08] v
14 Création:  15/09/02 19:15 Concerto Moad:  20/11/02  19:31 Concerto H 11 /]
0 2
L . , .
Ici, I'occupation «I/1» d’Alexis va se placer en
~ , .
méme temps que 'occupation «I/2» de Bal- & wiees T
~
thazar (touches «Alt» et «<Maj»). \
=]
19:15 Concerto Modd:  20/11/02  19:31 Concerto g réorganise )

De méme, pour ajouter graphiquement une réservation de salle A, vous glissez-déposez un des boutons «Ens» ou
«Elé» sur une occupation B (la durée est calculée automatiquement pour combler I’espace entre deux plages de
cours.).

e Pour placer A apres B, ne rien a ajouter.

e Pour placer A avant B, il suffit de lacher la souris avec «Alt» enfoncé.

* Pour le mettre au méme moment que B, lachez la souris avec «Maj» enfoncé.

Longlet Liste

L'onglet affiche sous forme de liste les éléves du cours. Ils apparaissent par ordre alphabétique pour les cours collectifs
et par ordre de passage pour les cours individuels (sauf si vous avez coché la case de tri par cylcle&nom).

Planning Eléves
1022 Lejzorzen Antoine, M. 11 (08) 01 49 73 86 00, D 1/2 1/2 16:45 17:15 00:30
1713 Mutheo Gabrielle, Mie 8(10) 0173479974,D /1 11 17:1517:45 00:30) eo
1690 Shunde Chitora, M. 9(08) 0658087443, m 1/2 1/2 19:15 19:45 00:30
€2 Les commandes sont les

mémes que celle de 'onglet

e e / :
2469 Dizyttory Anne-5ophie, Mie 16 (09) 0265 1804 41,D . . '
Ve nkatzo ClarksaiMic 15(10) 0110328420,D I/ 1 2/1 21:00 21:30/00:30 planning. La réservation de
salle est accessible en cli-

quant sur l'icone d’affecta-

20 tion en maintenant la touche
pomme enfoncée.
oo/
%0
a
143 Création 19/02/02 19:37 Concerto Moot 25/01/06 1802 Durectew ( réorganise ) 2 Tri par niveau&nom 7
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Pédagogie

Les EVENEMENTS

Rappelons ici que les événements représentent 'activité effective, réelle, de votre établissement. Trois types d’événe-
ments existent :

— les événements “Cours” : a partir des cours existants, Concerto génére (via la commande Gestion des événements du
menu Outils ou depuis la fiche de Discipline) automatiquement les événements qui correspondent.

— les événements “Examen” : I'évenement est lié a une discipline, mais n’est lié a aucun cours. Tous les éléves de cette
discipline seront donc proposés a Iaffectation. Les événements de portée examen peuvent également étre gérés depuis
la fiche de la discipline.

— les événements “Audition” : I'événement créé dans la table n’est lié a aucune discipline (donc a aucun cours), tous les
éleves de I’établisement peuvent y étre affectés.

La liste

Cette liste vous propose tous les événements existants dans Concerto. Vous pouvez triez la liste en cliquant sur les en-té-
tes de colonne Code (code de la fiche événement), Date, Cours (n° du cours associé a I’événement), début (heure de dé-
but d’événement), durée, Discipline+libellé, C (collectif ou non), V (vérouillé ou non), T (type de I’événement), Niveau,
Responsable ou Salle. Les parametres de couleur vous permettrons de visualiser rapidement les diférents événements.

'e o6 Evénements (Consultation liste)
Code J Date Cours début durée Discipline + libellé C V T Niveau Responsable Salle
17838 ma 03/01/06 — i7:00 | 0Z:00 +Audiion duG3/0i v ESPACE F.C ™
8779 lu 03/01/05 258 1500 01:00 Artlyrique | Fluros Paul-Henri ESPACE F.C
12577 lu 03/01/05 22 17:00 02:00 FM v Sup Hotzol Grégoire MESSIAEN
13843 lu 03/01/05 138 16:00 04:30 Guitare c Hotzykortzoyn Jean SEGOVIA
16142 sa 01/01/05 146 10:15 03:55 Piano Jylawej Nicolas COUPERIN
3549 | lu | 03/01/05 10:00 | 07:00 |Chant a moruchyl Xavier DEBUSSY
16525 Ilu 03/01/05 121 14:30 05:00 Piano Murtygno goylurd Geneviév NAT
13262 Ilu 03/01/05 1 17:00 01:00 FM v r D1 Myntec Marie-Jo NIVERS
12767 Ilu 03/01/05 14 18:00 01:30 FM v P2 Myntec Marie-Jo NIVERS
9009 Iu 03/01/05 227 17:00 01:00 Atelier Vocal v 8/12ans  Nyas Anne-Valérie STUDIO 2
8819 Ilu 03/01/05 228 18:00 01:00 Afelier Vocal v 8/12 ans Nyas Anne-Valérie STUDIO 2
13996 Iu 03/01/05 253 17:00 01:15 Houtbois Semanot Marie-Noélle MOYSE
12881 Ilu 03/01/05 11 17:.00 01:00 FM v Eveil Siurissi Brigitte MILHAUD
9896 Iu 03/01/05 15 18:00 0045 Chorale enfants v 7-8 ans Siurissi Brigitte MILHAUD a
15682 sa 01/01/05 217 1145 02:25 Piono Thereex Béatrice COUPERIN v
8 )y |»

Le menu Evénements
e Trier Date, début : Tri des événements sur 2 critéres.
e Trier Salle, date, début : Tri des événements sur 3 critéres.
e Trier Discipline, date, début : Tri des événements sur 3 critéres.

e Export Evénements&éleves : Export de la sélection d’événements.
e Export Concerto : données des événements, plus présences et notations.

| Evénements |

*Import Notes Concerto : import du fichier ci-dessus apres modification dans tableur.

Trouver
Voici la fenétre de recherche de la table des événements :

K

Trier Date, début
Trier Salle, date, début
Trier Discipline, date, début

Export Evénements & éléves
Export Concerto
Import Notes Concerto...

« ocours

Recherche les événements dont la date . © © © Trouver Evénements Recherche sur le jour ou s
p———— exam interne
est dans la période. \_Da._e @ ®® 00/00/00 le type e
&%  00/00/00
21N 2 audition
Recherche sur un éleve affecté e Eie
Recherche sur un enseignant Eoeakait / e
. Jour |4 () Coef 0 spectacle
Recherche sur Département, Secteur, = '; = T
Discipline, Niveau, Salle = = o )
portée @ Tout O audition O examen , O cours Recherche sur le coefficient si la case est
Avec des notes : selon les options, re- Déprt s cochée.
tourne les événements concernés. Secteur B
- M Discipli s 2 s 2
manquantes pour le passage : retourne el L Recherche sur la portée de I'événement.
les événements qui, selon leur type et Niveau ) 20022003 a0 ]
selon le niveau de I’éléve, contiennent Salle ( T3] ——Recherche sur tous les événements en
des notes qui sont requises pour le pas- O collisions ——— collision d’occupation (se chevauche

Evénements en erreurs de note

sage et qui sont vides.

- inutiles pour le passage : comme ci-
dessus, mais qui contiennent des notes
inutiles.

[_| avec des notes...
[ mangquantes pour le passage

: inutiles pour le passage
Fiches

& % a 17835 [Nomal 1) (CAnnuter ) (COk

dans la méme salle)

3 mai 2006 — Concerto 2.0 — page 47 0



La fiche Evénement

Cette fiche permet de renseigner la nature et les spécificités de I"événement, I’affectation des éleves et, contrairement
aux cours qui sont théoriques, permet de renseigner les présences et les notes et/ou mentions a des épreuves. Ces der-
niéres peuvent également étre entrées depuis I'onglet événement de I’éleve ou de I’enseignant.

Les infos générales de I’événement

Choix du ou des enseingnants et outils d’affectation et de présence.

Choix de la discipline de | \
I'événement (si vide, I'évé-\ © O O Evénements (Modification fiche)
nement est de portée Audi- \ g = == e Enselgnant =
tion P "W Percussion £ Yorouité 3 Ansyima Alban, M. / ; m

’ / ‘ 1#) O collectif 6  Berra Michel, M. < cis
Choix du niveau de I'événe-""Libels ~ v \beo

ment. Si aucun niveau n’est
choisi, ou que le cycle de ce
niveau est nul (0/0), tout les
niveaux d’éléves seront pré-
sentés a lattribution. Lachez
ce menu avec la Pomme @&
enfoncée pour vider le choix
de niveau.

Date jour début durée fin
"% 04/01/2005 mar 15:30 04:25 19:55 I JOLIVET
Cours Date réguliére

13 03/01/2005 lun 15:30 04:25 19:55 | contrdle t:) Coef| 1,00 Session 1

Indication du cours associé s'il existe, avec les valeurs Choix du type d’événement.
théoriques de ce cours pour I’événement. L'icone per-
met aussi de choisir le cours. Les date, jour, début et
durée de I’événement peuvent étre modifiés tout en
Libellé de I’événement (op- étant rattachés au cours.

#*

Choix de la salle Coefficient et numéro de
session éventuels

tionnel)
Date jour début fin
#¥ @9 03/01/2005 lun | 11:45 /60 45 [12:30:00)
Cours _Date réguliére l'événement est lié au cours 246, mais sa date est différente

2 IDIR005 = sa-f = A5 || 0045 =] =120 de la date réguliere du cours. La gestion des événements étant

intelligente, I’événement du cours ne donc sera pas généré
pour le 01/01/2005.

- ocours Choix du type d’événement. Important Coef 1,00 Session 1

contrdle a renseigner pour les événements dans . o N

S lesquels vous comptez rentrer des no- CoefflClerjt/: I’e coef rentré ici sera ’gppllque.a toutes les

—_— tes. Ces notes seront prises en compte notes de I/e\./,enement. Pour plus d’informations, voir la

e pour les passages (selon les méthodes section dédié au calcul des moyennes.

répétion de calcul de moyenne définies dans les Session : A |’affectation des éléves pour les événements

o niveaux des disciplines). Vous retrouvez de portée «Examen», Concerto vous propose tous les
le type dans la liste des événements : cursus valides de la discipline jusqu’a ce qu’ils soient
contrble (c), exam interne (i), exam ex- tous attribués. Si vous organisez plusieurs sessions
terne (e), audition (a), présentation (p), (donc sur plusieurs événements) d’'un méme examen,
répétition (r), spectacle (s), autres (?). numérotez-les dans ce champ pour pouvoir les diffé-

rencier des autres examens de I’année.

Choix de la salle. Seu- S salles Choix)__ poyr forcer le choix, —— © 22fes (Choby)

les les salles libres pour e 0 cliquez avec Majus- BECHET 0
. A BUREAU -M- DANSE

ce jour et cette tran/che cule enfoncée. R AN AC Rl

horaire sont présentées. BUREAU-COMPTABILITE

RIIDEAI_NIRECTIAN

Affectation du ou des enseignants, gestion des présences et des interventions :

Il est possible d’affecter plusieurs enseignants a un méme cours. Dans ce cas, I'un d’eux est considéré comme
responsable (le surbriller puis cliquer sur I'icone jed), les autres comme accompagnateurs. Par défaut, Concerto ne
vous propose que les enseignants actifs de la discipline, mais un clic sur I'icone d’ajout de lien avec la Pomme &
enfoncée ouvre la fenétre de changement d’options d’attribution.

Outils d’affectation.

Type d’intervention : non renseigné (?),
Professeur (P), Accompagnateur (A), Jury

Par defaut I" ense|gnant est con5|dere comme présent pour toute la durée de I évé- 102 0.

\Presence : non renseigné (?), Absent (A),

ci- contre Pour valider les modlflcatlons cliquez sur I'icéne de dessous. E] Présent (P)
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Onglet Planning

L'onglet vous présente sous forme graphique les éleves affectés a I'événement. Les outils de droite vous serviront a
affecter et désaffecter des éleves, entrer ou modifier les horaires de passage graphiquement en utilisant le glisser-
déposer. Ceux du bas de la fenétre, vous serviront a entrer les présences et les notes éventuelles.

Outils d’affectation : cliquez sur I'icéne de lien pour affecter les éléves, par Réservations : servent a enregis-
défaut, Concerto ne vous propose que les éléves dont le cursus est valide trer I'occupation de la salle soit
pour la discipline et éventuellent affectés au cours lié a I’événement (8 + clic par un ou plusieurs éleves, soit
pour accéder aux options d’attribution). Pour désaffecter un éléve, marquez- par le professeur. Ces heures
le dans la fenétre puis cliquez sur I'icone de lienyrisé.

[Phll‘lm{uste[lnfosl

d’occupation sont matérialisées

par un rectangle jaune (tiret

_ simple pour I’enseignant, dou-
Eleves 8 ble tiret pour les éleves).

8 EléEvé 8h Sh 10h 11h

12h 13h 14h 15h 16h 17h 18h 19 20h 21h 22h 23h \

Schwurfel Lana, Mile, 12 [02]

[
1

o Horaires des passage: la pre-
a : miere série de bouton corres-
¢l

Bon djibilleh Nadia, Mile, 21 [05]

pond a I’heure de passage.
El
Vous rentrez les heures grace

Ladonuys Armand, M., 9 [08]

[EE] ; .
= au premier menu et les minutes

Maskew Henri, M., 8 [10]

grace au second. La deuxieme
série correspond a la durée du

Sumiro Salimo, M., 14 [01]

passage, elle est calculée auto-

Dyvsheni Lirav, M., 13 [05]

matiquement a partir du niveau

Dumitrae Paul-Henri, M., 10 [10]

mais peut étre modifiée.

Validation des modifications:

Ryoil dovel Emmanuelle, Mile, 17 [11]

&8l [gl&

celui du haut met a jour les

modifications de I’éleve sélec-

E] [ tionné, celui du bas, valide et
= reporte les changements (heure

C: 100106 15:58 Auteur

Le bouton “Réorganise” ouvre une fenétre
d’options trés compléte décrite plus loin.

Affectation des éléves :

M 30/01/06  12:12 Directeur

ﬁﬁaam&@\
Filtre d’affichage par présence : “?”
sans filtre, “. affiche les présents,

“>" affiche tous ce qui suit, “R” les
retards, “J” les retards justifiés, “A” les
absents, “E” les absents excusés.

de début & durée) sur les éleves

R — R | ——
réorganise ) présence (=) ‘v”:lcg / suivants.

N

Enregistrement des mentions et/ou des notes. Le menu
correspond aux mentions existantes pour le niveau de
la discipline. La note correspondant a la mention est
automatiquement reportée dans le champ d’a coté.
Pour annuler, valider le choix vide dans le menu ou
entrer “-1” dans le champ de la note.

A 5] . P

Pour les événements de portée “Audition”, tous les éléves actifs seront proposés. Pour afficher tous les éleves de la

base, cliquez sur I'icone de lien avec la

touche Majsucule enfoncée.

Pour les événements de portées “Examen” et “Cours”, les options d’affectation par défaut dépendent de le discipline
(multi-cours, collective) et du niveau éventuel du cours. Si vous voulez changer ces options, cliquez sur I'icone de lien

avec la Pomme @& enfoncée pour ouvrir

la fenétre ci-dessous.

Ces cases (non modifiables) reflétent les paramétrages de la 060

discipline et du cours pour positionner les cases en vis a vis qui

vont déterminer le comportement de I'attribution.

Option d'affectation des éléves

Options de référence... et options modifiables

Ces cases a cocher servent a déterminer la sélection d’éléves a ™ cours, cycle valide

présenter pour 'attribution :

E Discipline collective

e cursus déja attribués : présentation des cursus qui sont déja

attribués a un/d’autres cours

e cursus de méme niveau : a priori pour les cours collectifs,
afin de ne proposer que les éléves de méme niveau.

e inscription collective : les éleves seront affectés

pour toute la

durée du cours, sinon séquentiellement a la suite selon les

options suivantes qui apparaissent.

) contréle continu

¢ Pause : temps ajouté en début d'attribution des éléves
e Durée : si non nul, remplace la durée paramétrée dans le

niveau

| Discipline multicours

=> [ cursus déja attribués

== ™ cursus de méme niveau
== @ Inscription collective

Pause | 00:00:00 purée 00:00

Réduire aux niveaux qui passent sur...

) examen interne ] examen externe

( Annuler ) (0K )
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Comme pour les cours, vous obtenez enfin la liste des cursus que vous pouvez attribuer. Il est possible d’en sélectionner
plus d’un a la fois, de la méme fagon que pour les listes. Vous pouvez aussi vous positionner en tapant le début du nom
de I’éléve. Plusieurs tris sont possibles afin de permettre I'attribution dans I’ordre voulu.

"5 66 Choisissez les éléves a attribuer...
N°® Eleve Cdate P C Age E Niveau > TempsEnseignant

1291 Bynu Maxime, M. 18/06/02 1 v 08(03) /3 1/3 i@ 00:30 Padia Emmanuel, M. m

2017 Ehrmenn Eloi, M. 2/07/02 2 Vv 0705) I/1 1/1 i@ 00:20 Padiia Emmanuel, M.

1331 Giissyt Eugéne, M. 18/06/02 1 v 10(11) /4 1/4 i 00:30 Padia Emmanuel, M.

1991 Vettecyq Cyril, M. 18/06/02 1 v 09(08) /2 1/2 i@ 00:20 Padia Emmanuel, M.

Tris possibles

Nom
Priorité/nom -
Date/Priorité/nom )
L g [Nom ~1 Pause 00:00  Durée 00:00 v
Niveau Cycle (&) y<T> 4

Niveau Action

Enregistrement des mentions et des notes : (A 53] . 4

Cliquez sur la tranche horaire de I’éleve voulu. Le menu proposé correspond aux mentions existantes pour le niveau de
la discipline. La note correspondant a la mention est automatiquement reportée dans le champ d’a c6té. Pour annuler,
valider le choix vide dans le menu ou entrer “-1” dans le champ de la note.

Réorganiser I’événement :

Concerto vous propose une fonction de réorganisation d’événement tres complete. Elle vous sera utile apres une affec-
tation en bloc des éleves ou pour modifier les parametres d’affectation pour tous les éleves de I'événement.

Inscription individuelle : lorsque 060

Calcul affectations...

Temps des passages déterminés par

coché, les affectations se décalent
chacune sur une tranche horaire,
lorsque décoché, toutes les affecta-
tions sont sur la méme tranche. =

/ O Initial
® alphabétique
Passages par ordre alphabétique. / .

| supprimer les occupations

Passages triés par niveau puis par B
ordre alphabétique.

Supprime les réservations profs et
éléves.

# inscription individuelle

Tri des passages

Conserve 'ordre des passages.
O cycle & alphabétique

Longlet Liste

Evénements (Consultation fiche)

le temps pédagogique du niveau de
chaque éléve.
Temps di

R = Les temps de passage correspondent
temps Dédcgogut/é la durée totale de I'événement.
temps examen T d dét .
it G300« lemps de passages déterminés par

. la valeur entrée dans le champ.
Pause | 00:00:00

OO0

Pause entre chaque passage déter-
miné par la valeur entrée dans le
champ.

(" Annuler ) ‘-OK—)(

iy
166 Gronit Denis, M.

%) O collectif
Libellé (]
Date jour  début  durée fin
% 9 30012006 lun 1645  03:30 @ NEVEU
Cours Date réguiiére ‘
143 30/01/2006 lun 1645  04:15  21:00 cours %) coe

Planning [:Lhu:] Infos

Session

Les commandes sont les mémes que celle
de I'onglet planning. La réservation de salle

Eléves 6

Début _fin
16:45 20:15
. 0

N° _Eléve
2469 Di zyttory Anne-Sophie, Mile
1022 Lejzorzen Antoine, M.
1713 Mutheo Gabrielle, Mile
2001 Rebart Théophile, Mile
1690 Shunde Chitora, M.
906 Ven katzo Clarissa, Mile

16 [10] 02 65 18 04 41,D11/1
11[08] 0149738600,D1/2
8[10] 0173479974,DI/1

16:45 20:15 03:30
16:45 20:15 03:30

9[09] 06 58 08 74 43,
15[11] (011032 84 20, DI/ 1

1/2

durée Mention Note P
03:30 0

est accessible en cliquant sur I'icone d’af-
fectation en maintenant la touche pomme
enfoncée.

26/10/05  18:16 Concerto

c

26/10/05  18:16 Concerto M

Longlet Infos

(_réorganise ) présence (=) | I*%J

L'onglet vous donne acces a un champ de texte dans lequel vous pouvez stocker les commentaires de votre choix.
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Pédagogie

Les VACANCES

Concerto vous permet d’intégrer les jours fériés et les périodes de vacances ; elles seront utilisées tout au long de I'année
pour éviter la création automatique des évenements et I’édition des feuilles de présence pour les cours de ces pério-
des.

La liste
La liste des vacances reprend les fiches que vous pouvez trier directement par date ou par libellé.

®06 Vacances (Consultation liste)
Date Fin  Libellé m Vous pouvez créer d’avance les dates de |'exercice suivant car la cléture supprimera
24/10/2005  03/11/2005 TOUSSAINT

. , ) PO
95/12/2005 08/01/2006 NOEL uniquement les vacances de |'exercice cloturé.

09/02/2006 23/02/2006 VACANCES D'HIVER
06/04/2006  22/04/2006 VACANCES DE PRINTEMPS
01/05/2006 01/05/2006 FETE DU TRAVAIL
08/05/2006 08/05/2006 ARMISTICE 1945
29/05/2006 | 29/05/2006 ASCENSION

09/06/2006 09/06/2006 PENTECOTE

29/06/2006 01/09/2006 VACANCES D'ETE

Le menu

e Création jours fériés : la fonction vous permet de créer rapidement les jours fériés (de I’année Ins-Année) qu’ils soient a
date fixe (11 novembre,Noél, Ter mai, 8 mai) ou liés au calandrier lunaire (Paques, lundi de Paques, Ascension, Pente-
cote, lundi de Pentecdte). Une fois ces fiches créées, vous pourrez modifier les dates de début et/ou de fin pour englober
les périodes de vacances, ainsi que créer de nouvelles fiches pour les vacances manquantes.

A chaque création de jour férié, apparait une fenétre dans laquelle vous devez confirmer la création ; lorsque la date
existe déja ou qu’elle est déja incluse dans une période de vacances, le logiciel vous prévient par une fenétre d’alerte.

060 Confirmer | 060 Alerte |
n Crégtion Ascension: 25/05/06 n Noet 25/12/05, deja declare |
(" Anndler ) € 0k ) ok )
Trouver

Vous pouvez retrouver une fiche de vacances par son libellé, ou une date incluse dans la période de recherche. La liste
des vacances ne comportant a priori pas un nombre trés important de fiches, vous gagnerez du temps en faisant la re-
cherche directement dans la liste.

La fiche de Vacances

®06 Vacances (Modification fiche)

Cette fiche permet de renseigner le libellé, la date de début et la date de fin.
Pour les jours fériés, les dates de début et de fin sont identiques, pour les péri-
odes de vancances scolaires, les dates de début et de fin sont incluses.

Début | dimanche 25 decembre 2005
Fin dimanche 25 decembre 2005

Libellé | Vacances de Noél

Entrez les dates de début et de fin de la période de vacance. Ces
deux dates sont aussi considérées comme en faisant partie.

24/01/06 (929 Directeu

19 Modf: 24/01/06 0929 Diecteur
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Pédagogie

0 Droits d’auteur et propriété

© 2006 Protée sarl. Tous droits réservés.
Guide de l"utilisateur Protée® Concerto®

Ce manuel, de méme que le logiciel dont il traite, est cédé sous licence et ne peut étre copié ou utilisé que conformé-
ment a cette licence. Les informations contenues dans ce manuel sont données a titre purement indicatif. Elles peuvent
étre modifiées sans préavis et ne constituent pas un engagement de la part de Protée. Protée décline toute responsabilité
vis-a-vis des erreurs ou imprécisions qui pourraient étre relevées dans ce manuel.

Sauf autorisation spécifiée dans la licence, aucune partie de cette publication ne peut étre reproduite, enregistrée ou
transmise par un moyen électronique, mécanique ou autre, sans une autorisation écrite préalable de Protée.

Nous attirons votre attention sur le fait que les images ou dessins que vous pouvez étre amené a inclure dans vos projets
peuvent étre protégés par des droits d’auteur. Dans ce cas, leur exploitation sans |’autorisation de I'auteur constituerait
une violation de ces droits. Assurez-vous que toutes les autorisations requises ont été accordées par les auteurs.

CONTRAT DE LICENCE

Attention -- Bien lire ceci avant d'utiliser le logiciel !
Ceci est un contrat entre vous et Protée sarl. (“Protée”).

EN INSTALLANT ET UTILISANT LE LOGICIEL, VOUS ACCEPTEZ L‘ENSEMBLE DES TERMES ET DEVENEZ LIES PAR
TOUTES LES CLAUSES ET CONDITIONS DU PRESENT CONTRAT. Si vous n’adhérez pas a I’ensemble de ces termes,
n’utilisez pas le logiciel.

1. En contre partie du paiement d’une redevance, Protée vous accorde par la présente une licence non-exclusive d’uti-
lisation de cette version du produit logiciel (le “Logiciel”) et de la documentation afférente dans les termes ci-dessous.
Le logiciel peut étre utilisé conjointement jusqu’au nombre maximum d’utilisateur indiqué sur votre facture d’achat et
étre copié a des fins d’archivage a condition que toute copie contienne nécessairement toutes les notices originales de
propriété.

2. Protée ne fournit aucune description concernant I’adéquation de ce logiciel pour quelques usages que ce soit ou con-
cernant |'exactitude des données ou informations rendues accessibles par celui-ci. Le logiciel est fourni “en ['état” sans
aucunes garanties explicites ou implicites, comprenant mais ne se limitant pas a des garanties implicites de commer-
cialisation, et d’adéquation pour un but particulier ou pour la non-infraction de droit de propriété intellectuelle de tiers.
Protée n’assume aucune responsabilité pour quelques dommages-intéréts que ce soit (direct, accidentel, ou indirect)
dont vous ayez a souffrir vous ou n’importe quelle tierce personne par I'utilisation du logiciel.

CERTAINS PAYS N’AUTORISENT PAS 'EXCLUSION D’UNE GARANTIE IMPLICITE, DE TELLE SORTE QUE CE DESIS-
TEMENT PEUT NE PAS S’APPLIQUER AVOUS, ET VOUS POUVEZ AVOIR D’AUTRES DROITS LEGAUX QUI VARIENT
D’UN ETAT A AUTRE, OU PAR JURIDICTION. LIMITE DE RESPONSABILITE: EN AUCUNE CIRCONSTANCE, ET
DANS LE CADRE D’AUCUN CONTRAT, OU AUTRES, Protée, SES FOURNISSEURS OU SES REVENDEURS NE SE-
RONT RESPONSABLES ENVERS VOUS OU TOUTE PERSONNE POUR DES DOMAGES-INTERETS, INDIRECTS, SPE-
CIFIQUES, ACCIDENTELS, DE N'IMPORTE QUELS CARACTERES QUE CE SOIT, INCLUANT, SANS LIMITATION, LES
DOMAGES PAR LA PERTE DE CLIENTELE, INTERRUPTION DE TRAVAIL, DYSFONCTIONNEMENT D’ORDINATEUR,
OU TOUT AUTRES DOMAGES OU PERTES COMMERCIAUX. EN AUCUN CAS Protée NE SERA RESPONSABLE DE
PLUS QUE LA LISTE DE PRIX DES LICENCES DU LOGICIEL, MEME SI Protée AURA ETE INFORME DE LA POSSIBILITE
DE CES DOMAGESINTERETS, OU DE TOUTES RECLAMATIONS PROVENANT DE TOUT TIERS. CETTE LIMITATION
NE S’APPLIQUERA PAS A LA RESPONSABILITE DE MORT OU DOMAGE PERSONNEL DANS LA MESURE OU LA LOI
APPLICABLE INTERDIT CETTE LIMITATION. D’AUTRE PART, CERTAINS PAYS N’ACCEPTENT PAS LES EXCLUSIONS
OU LIMITATIONS SUR LES DOMAGES ACCIDENTELS OU DIRECTS, DE TELLE SORTE QUE CETTE LIMITATION ET
EXCLUSION PEUT NE PAS S’APPLIQUER A VOUS.

3. Protée n’a pas d’obligations de sortir des mises a jour, révisions, corrections, nouvelles versions, ou manuels pour le
logiciel ou pour supporter le logiciel.

4. Les contenus consultés par I'intermédiaire de ce logiciel restent propriété de leur créateur et peuvent étre protégés
par un copyright applicable, ou autres lois régissant la propriété intellectuelle. Ce présent accord de licence ne transmet
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aucun droits a ces contenus.

5. Protée se réserve le droit de changer a tout moment les prix, caractéristiques, fonctionnalités, spécifications, possibi-
lités, termes de licences, dates de mises a disposition, disponibilité ou autres caractéristiques du logiciel.

6. Le logiciel est propriété de Protée ou ses auteurs. Titre, droits de propriété, et droits de propriété intellectuelle du
Logiciel restent acquis a Protée et/ou ses auteurs. Vous acceptez de vous conformer au droit applicable de copyright
et toutes autres lois applicables de France et autres juridictions. Vous reconnaissez que les sources du Logiciel restent
confidentiels et demeurent propriété de Protée et/ou ses auteurs. Vous ne pouvez pas : laisser des personnes sans licence
utiliser une copie du Logiciel; modifier, traduire, décompiler, désassembler (sauf dans la mesure ou des lois applicables
interdisent cette restriction de facon spécifique), ou créer des travaux dérivés basés sur le Logiciel; copier le logiciel;
louer ou concéder les droits du Logiciel; ou enlever n’importe quelles notices ou étiquette de propriété du logiciel.

7. Vous pouvez a tout moment résilier cet accord de licence en détruisant ou effagant votre copie du Logiciel. Votre
licence se terminera automatiquement si vous ne vous conformez pas aux limitations spécifiées dans le présent contrat.
Lors de la résiliation du présent accord de licence, vous acceptez de détruire ou effacer le Logiciel. Dans I’éventualité
d’une résiliation, les dispositions des paragraphes 2 a 6 du présent accord de licence continueront a étre appliquées.

8. Le présent contrat de licence est régi par les lois frangaises, et les lois locales applicables de toute jurisdiction ou les
droits de propriété intellectuelle de Protée puissent étre enfreints. Pour tout litige résultant du présent contrat de licence
sont seules compétentes les cours frangaises compétentes; avec I’'exception néanmoins que Protée pourra faire valoir
ses droits de propriété intellectuelle devant la cour compétente de toute jurisdiction ol une infraction s’est produite. Les
décisions des cours mentionnées ayant la force de la chose jugée peuvent étre exécutées devant n’importe quelle cour
d’une jurisdiction compétente.

9. Si toute disposition de cette licence n’est pas applicable, est non valable, ou viole la loi applicable, cette disposition
sera considéré comme nulle, et n’affectera pas I’application de n’importe quelle autre disposition de cette licence.

10. Cette licence spécifie I’entier accord entre vous et Protée. Aucun changement, modification, ajout, ou amendement
a cette licence ne sont valables sans autorisation écrite et signée par un mandé de la partie inculpée.

MARQUES DEPOSEES

Toutes les références a des noms de sociétés dans les modeles sont données uniquement a titre d’exemple et non dans
le but de se référer a des organisations existantes.

Protée, le logo Protée, Acrobat, Acrobat Reader, Adobe Garamond, 4D, InDesign, Photoshop, PostScript et PostScript 3
sont des marques commerciales déposées en France et/ou dans d’autres pays.

Apple, ColorSync, Mac, Macintosh, QuickTime, Power Macintosh et TrueType sont des marques commerciales d’Apple
Computer, Inc., déposées aux Etats-Unis et dans d’autres pays. Pentium est une marque déposée d’Intel Corporation.
Microsoft, Windows et Windows NT sont des marques commerciales de Microsoft Corporation déposées en France
et/ou dans d’autres pays.

Toutes les autres marques, marques déposées, noms de service et produit utilisés dans ce manuel appartiennent a leurs
propriétaires respectifs.
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