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B i b l i k a G e s t i o n  d e  l ’ e m a i l i n g

Traitement de Gestion de l’Emailing

A propos

Les bases de Protée comportent un gestionnaire de mailing et dʼemailing complet et performant. Vous pouvez en effet 
faire du publipostage - mailing - grâce au traitement de texte intégré, mais aussi de lʼemailing sous trois formes : 

• à partir d’un modèle de courrier qui sera converti en html au mieux
• en texte brut pour une saisie rapide
• en emailing externe à partir de votre logiciel de messagerie par défaut

Paramétrage

Il faut dʼabord paramétrer les options pour quʼelles apparaîssent par défaut comme votre usage quotidient le veut.
Ainsi, vous pouvez définir quatre options comme expliqué ci-dessous. Il sʼagit de valeurs par défaut, ce qui signifie que 
vous avez loisir de les modifier localement lors de chaque emailing.

• ajouter nom de l’envoyeur : le nom de l’établissement sera ajouté 
à l’email de l’envoyeur, c’est à dire vous-même.

• ajouter les noms : les noms des personnes en emailing seront ajou-
tés aux emails

• envoi en un seul : la base de données Protée enverra un seul email 
pour toutes les fiches, sinon elles seront envoyées une par une - 
beaucoup plus lent.

• envoi en Cci : l’emailing envoi en principal à lui-même pour archi-
vage, et aux contacts en Cc - copie - ou en Cci - copie cachée - si 
cette option est cochée.

Tout ceci se règle dans le menu «Paramètres->Réglages»
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Emailing

Pour utiliser lʼemailing, vous cliquez sur 
• l’icône d’édition puis sur autres, ou sur l’icône d’édition directement avec «Alt» enfoncé.  puis 
• ou directement sur l’icône d’édition avec «alt» enfoncé.  + Alt

Ceci vous emmène sur la fenêtre des éditions autres :

Vous pourrez ici effectuer des 
• mailing - publipostage
• e-mailing : envoi de publipostage depuis un modèle de lettre
• e-mailing rapide : en tapant un texte brut dans la zone
• e-mailing externe : qui vous ouvre un message dans votre logiciel de messagerie

Vous retrouvez les options qui sont définies dans les préférences, cochées à l’identique et que vous pouvez modifier loca-
lement.

E-mailing externe, ici avec l’option Cci - ou Copie cachée

Attention : la variable qui gère les transferts vers les logiciels de messagerie ne peut contenir que 32700 caractères, ce 
qui correspond en moyenne à 700 emails complet avec l’option «nom» et 1300 emails bruts simples. Quand la limite est 
dépassée, vous êtes prévenu par une alerte et les emails sont placés dans le presse-papier, que vous pouvez ensuite aller 
coller manuellement dans le logiciel de messagerie.
Ici, le message de transfert vers la messagerie, et celui d’erreur pour prévenir que c’est dans le presse papier.


